Doplnit název, sídlo p.o., případně logo p.o.

Z[image: image1][image: image2][image: image3]ahájení výběrového řízení veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce

Dne:
Evidenční číslo:

	xx. xx. 2019
	
	VZ-xx


Věc:


	Zahájení výběrového řízení veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce  s názvem  „...název zakázky...“


Zpracoval:                                                             Předkládá:

	Titul, jméno a příjmení,

funkce
	
	Titul, jméno a příjmení,

funkce


Přílohy:

	1. Výzva k podání nabídky na veřejnou zakázku malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce  s názvem „..název zakázky…“


Návrh na rozhodnutí zadavatele:

	V souladu se zřizovací listinou
A/ schvaluji
1. zahájení výběrového řízení veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce  s názvem „...název zakázky...“ dle § 27 dle § 31 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek (dále jen „zákon“) .

2. způsob hodnocení nabídek podle ekonomické výhodnosti nabídky s těmito dílčími  kritérii hodnocení a jejich váhami:
buď

· celková nabídková cena včetně DPH – váha 80 %

· doba realizace v týdnech od nabytí účinnosti smlouvy 
(nebo od předání staveniště u SP) – váha 10 %

· délka poskytované záruky v měsících, minimálně 24, nejvýše však 60 měsíců – 

váha  10 %

· …

nebo

· nejnižší nabídková cena, váha 100%, přičemž hodnocena bude cena včetně DPH (nebo bez DPH)

V případě, že dojde k rovnosti v bodovém ohodnocení účastníků na 1. - 2. místě, bude o pořadí rozhodovat výše jejich nabídkové ceny.

V případě, že dojde ke shodě i ve výši nabídkových cen těchto účastníků, bude o pořadí účastníků na 1. - 2. místě rozhodovat náhodný výběr losem, k němuž budou dotčení účastníci písemně nejméně 5 pracovních dní předem přizváni.

3. podmínky prokázání kvalifikace účastníků výběrového řízení:

· Základní způsobilost
· analogicky jako podle § 74 odst. 1 až 3 zákona  prokáže účastník výběrového řízení formou čestného prohlášení, že není nezpůsobilým dodavatelem
· Profesní způsobilost
· analogicky jako podle § 77 odst. 1 zákona prokáže účastník výběrového řízení předložením výpisu z obchodního rejstříku nebo z jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje, 

· analogicky jako podle § 77 odst. 2 písm. a) zákona prokáže účastník výběrového řízení předložením dokladu o oprávnění podnikat v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky, pokud jiné právní předpisy takové oprávnění vyžadují, a to
· živnost ….. (vždy je nutné konkrétně vypsat, jaká živnostenská oprávnění musí účastník výběrového řízení prokázat)

· xxx

4. seznam dodavatelů, kteří budou vyzváni k podání nabídky:

· Luční Koník, a.s., Na Mýtině 6, 001 01  Černý Les,  IČ: 0000001

· Starý Hlemýžď s.r.o., U Mraveniště 7, 002 01 Stará Louka,  IČ: 0000002

· Ing. Beruška Sedmitečná – AUTO-HIT, Dutý Pařez 13,  007 00 Velká Louka, IČ: 0000003

· Xxx
5. postup analogicky jako dle § 39 odst. 4 zákona

B/ jmenuji 
členy hodnotící komise ve složení:

1. zástupce zadavatele
2. zástupce zadavatele
3. zástupce zadavatele
náhradníky členů hodnotící komise ve složení:
1. zástupce zadavatele
2. zástupce zadavatele
3. zástupce zadavatele             


Rozhodnutí zadavatele: 
	S předloženým návrhem na rozhodnutí o zahájení výběrového řízení  souhlasím.
V xxxxxxxxxxxxx  dne xx. xx. 2019                                    

                                                                                                       Titul, jméno a příjemní

 ředitel p.o.


Důvodová zpráva:


	Vzhledem k předpokládané hodnotě této veřejné zakázky malého rozsahu na dodávky/služby/stavební práce  ve výši xxx Kč bez DPH, která byla stanovena .....xxxxx..........,  je v souladu s čl. 6.1.2 Pravidel pro zadávání veřejných zakázek Ústeckým krajem a jím zřizovanými příspěvkovými organizacemi a v souladu se zřizovací listinou předkládán návrh schválit výběrové řízení  způsobem dle § 27 a § 31 zákona a na základě zřizovací listiny.  

Odpovědné zadávání: 

Popis předmětu zakázky:

Popsat předmět zakázky. V popisu ani výzvě (ZD) neužívat název výrobce ani názvy, které jsou charakteristické pro určitého výrobce /zásada rovného zacházení a zákazu diskriminace/.

Veřejná zakázka bude hrazena z investičního fondu příspěvkové organizace / nebo z běžného rozpočtu příspěvkové organizace / nebo z účelové investiční dotace / nebo z jiného zdroje financování.


�VZMR s předpokládanou hodnotou:


Skupina A - do 500 000 Kč včetně za jednotlivý případ 


Skupina B - do 1.000.000 Kč včetně u zakázek na dodávky a služby


		      do 3.000.000 Kč včetně u zakázek na stavební práce


je možné zadat formou uzavřené výzvy, kdy se písemná výzva k podání nabídky zašle nejméně 3 dodavatelům z příslušného oboru. Rozhodování v daném případě svěřeno v rámci krajského úřadu dle příslušného usnesení rady kraje vedoucím odborů, u p. o. dle zřizovací listiny jejich ředitelům.





�Dříve „od podpisu smlouvy“


�Takto bude uvedeno v případě více hodnotících kritérií. Pokud bude hodnotícím kritériem jen cena, bude uveden pouze tento text:


V případě shodných nabídkových cen účastníků na 1. – 2. místě rozhodne o pořadí náhodný výběr losem, k němuž budou dotčení účastníci písemně nejméně 5 pracovních dní předem přizváni.





�Na zvážení, zda budete požadovat profesní způsobilost. Obchodní rejstřík a zda má vyzvaný dodavatel příslušnou živnost lze ověřit na internetu.  


�Je možné požadovat i prokázání technické  kvalifikace, pokud se tak rozhodne zadavatel


�Písemná výzva k podání nabídky bude odeslána min. 3 dodavatelům z příslušného oboru


�Členové hodnotící komise budou zástupci zadavatele. 


�Na základě novely ZZVZ platné od 1.1.2021, konkrétně § 6 je povinné při vytváření zadávacích podmínek, hodnocení nabídek a výběru dodavatele, za předpokladu, že je to vzhledem k povaze a smyslu VZ možné, dodržovat zásady sociálně odpovědného zadávání, environmentálně odpovědného zadávání a inovací. Zadavatel tedy musí zohlednit při zadávání veřejných zakázek odpovědné zadávání a to tam, kde je to podle zásad přiměřenosti, účelnosti apod.. možné. Vzhledem k tomu, že svůj postup musí zadavatel řádně odůvodnit, doporučujeme do důvodové zprávy formuláře na zahájení veřejné zakázky zapsat, jakým způsobem jste výše uvedené zásady při zadávání veřejné zakázky zohlednili (toto odůvodnění je možné uvést navíc i v jiných dokumentech, např. ve výzvě k podání nabídek). Případně je nutné zdůvodnit, proč nebylo možné, vzhledem ke smyslu a povaze VZ,  podle výše uvedených zásad postupovat. U zakázek s předpokládanou hodnotou vyšší jak 1 mil. Kč doporučujeme navíc do přílohy zahájení VZ přiložit vyplněný Kontrolní list pro vyhodnocení sociálního a environmentálního odpovědného zadávání a inovací ve veřejné zakázce. 





Zadavatel musí být připraven reagovat na případné žádosti o vysvětlení zadávací dokumentace, na námitky, na žádosti dle zákona č. 106/1999 Sb., a na dotazy kontrolních orgánů.





�Doporučujeme uvádět ve všech výzvách na SP: Pokud je v zadávací dokumentaci, PD nebo v soupisu prací použit nějaký přímý či nepřímý odkaz na dodavatele nebo výrobky, nebo na patenty na vynálezy, užitné vzory, průmyslové vzory, ochranné známky nebo označení původu, zadavatel tímto výslovně umožňuje pro plnění této veřejné zakázky použít i jiné rovnocenné řešení. Při provedení takové záměny bude postupováno dle § 222 odst. 7 zákona, zápis o tom se zpracuje do stavebního deníku nebo do zápisu z kontrolního dne. 









