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Poznámka: 
· v prvním sloupci uveďte číslo připomínky,
· ve druhém sloupci uveďte označení připomínkovaného místa materiálu; toto označení se provádí dle členění připomínkovaného materiálu; u návrhu nových předpisů zpravidla odkazem na ustanovení (paragraf, odstavec, písmeno apod.) návrhu předpisu, kterého se připomínka týká -  např. „k části první - § 1 odst. 1 písm. a)“; u materiálů, které jsou „novelou“ předpisu, zpravidla odkazem na ustanovení „novely“, kterého se připomínka týká a uvedením označení ustanovení zákona, jenž má být novelizován – např. „k článku I. bodu 1 - § 1 odst. 1 písm. a)“
· do třetího sloupce napište vlastní připomínku, ta musí být formulována jednoznačně a konkrétně;  pokud požadujete nahrazení textu konkrétního ustanovení uvedeného v návrhu právního předpisu jiným textem, musíte navrhnout novou formulaci daného ustanovení,
· do čtvrtého sloupce napište stručné a výstižné odůvodnění, proč danou připomínku vznášíte, 
· v pátém sloupci uveďte, zda připomínku považujete za zásadní (tj. podstatnou, čímž je vyjádřeno, že požadujete od předkladatele materiálu, aby se s připomínkou vypořádal) nebo doporučující (tj. že připomínku považujete pouze za návrh předkladateli materiálu a ponecháváte na jeho uvážení, zda k takové připomínce přihlédne či nikoliv – připomínka může, ale nemusí být vypořádána).

Příklady:
· Návrh na zrušení určitého ustanovení „novely“:
Označení připomínkovaného místa = K bodu 30 - § 20 odst. 4 písm. c)
Text připomínky = Navrhujeme v § 20 odst. 4 zrušit písmeno c), které zní:
c) pro exekuci na nepeněžité plnění spočívající v poskytnutí informace povinným subjektem podle § 16 odst. 4
Odůvodnění připomínky = text obsahující důvody vznesení připomínky 
Povaha připomínky= zásadní připomínka

· Návrh na zrušení části textu určitého ustanovení „novely“:
Označení připomínkovaného místa = K bodu 1 - § 39e odst. 2 písm. g):
Text připomínky = Navrhujeme v § 39e odst. 2 písm. g) zrušit slova: „včetně popisu mechanismu, jakým se potřeby lidí na území obce promítnou do střednědobého plánu.“
Odůvodnění připomínky = text obsahující důvody vznesení připomínky 
Povaha připomínky= zásadní připomínka

· Návrh na doplnění textu určitého ustanovení „novely“:
Označení připomínkovaného místa = K bodu 43 - § 87h:
Text připomínky = Navrhujeme v § 87h ve větě třetí za slova „uživatele vody“ vložit slova „a provozovatele vodovodů pro veřejnou potřebu“.
Odůvodnění připomínky = text obsahující důvody vznesení připomínky 
Povaha připomínky= zásadní připomínka






