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Pouzivané zkratky

¢. j. = ¢islo jednaci

C€SSZ = Ceska sprava socialniho zabezpegeni

ID =invalidni dichod

JIS = Jednotny informacni systém, ve kterém vedou zdznamy socidlni pracovnici obci podle
§ 64 odst. 3 zékona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi a podle
§ 93a odst. 2 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

MPSV = Ministerstvo préace a socialnich véci CR

NNO = nestatni neziskova organizace

OSPOD = organ socidlné pravni ochrany déti

0SSZ = Okresni sprava socialniho zabezpeceni

0OU = obecni ufad

0OZ = zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

SP = socialni pracovnik

SR = zékon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, pozdéjsich predpist

VTOS = vykon trestu odnéti svobody

ZCD = zéastupce ¢lena domacnosti dle § 49 a 50 ob¢anského zakoniku

ZPD = zvlastni pfijemce dichodu

ZOPSZ = zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni,

ve znéni pozdéjsich predpist

1 Ustanoveni zvlastniho pfrijemce diichodu

je ¢innost, kterou provadi mistné pfislusny obecni Ufad v rdmci spravniho fizeni (tj. postupuje
podle ¢asti druhé SR). Spravni fizeni je vzdy zahajeno z moci uredni (§ 46 SR). Podnét k za-
héjeni spravniho fizeni mize byt podén opravnénou osobou, rodinnym piislusnikem nebo
jinou osobou.

Nejedna se o spravni fizeni na zadost (§ 44-45 SR), nebot smyslem Fizeni je vefejnopravni
ochrana piijemce dichodu, pficemz vile tohoto pfijemce neni rozhodujici. Pfijemce dlicho-
du, stejné tak jako pfipadny jiny navrhovatel (typicky osoba, kterd se hodla stat zvlastnim
pfijemcem), nemize disponovat pfedmétem fizeni — posouzeni toho, zda ma mit doty¢ny
zvlastniho prijemce dliichodu ¢i nikoliv, spociva vzdy na vyhodnoceni obecniho Gfadu, nikoliv
na vlli dichodce (opravnéné osoby); pfipadnym zpétvzetim navrhu (resp. podnétu) by tedy
nemohl ten, kdo podnét podal, dosdhnout toho, aby obecni Ufad od posuzovani, zda existuji
dlvody pro ustanoveni zvlastniho pfijemce, upustil.

Prikladem z praxe byl ptipad osoby, kterd si u MPSV stéZovala, Ze konkrétni obecni tfad odmi-
ta vyhovét jeji zadosti, aby byla ona sama ustanovena zvlastnim piijemcem dlchodu, a v pod-
staté se domahal toho, aby tak obecni Ufad ucinil. MPSV se vyjadfilo nésledovné:

MPSV je toho ndzoru, Ze fizeni o ustanoveni zvidstniho prijemce diichodu spadd do kategorie fizeni
zahajovanych z moci tredni, nebot jeho vysledkem neni samotnd realizace verejnych subjektivnich
prdv ndleZejicich ucastniku rizeni, jejichZ uplatnéni spocivd vylucné na jeho vili (jako je napr. prd-
vo na vyplaceni ddvky diichodového pojisténi, jehoz realizaci miize oprdvnény jednoduse zabrdnit
tim, Ze si o ddvku nepoZddd nebo Zddost jiz podanou vezme zpét). V piipadeé zvidstniho prijemce
dlichodu se jednd o verejnoprdvni (tj. vichnostensky) instrument, jehoZ primdrnim cilem je zajistit to,
aby ddvka pochdzejici z verejnych zdroji plnila svoji funkci, kterou je financovdni Zivotnich potreb
oprdvnéného, resp. jim vyZivovanych osob. Eventudini vyufZiti tohoto institutu v praxi spocivd vy-
lu¢né na diskrecni pravomoci orgdnu obce (viz ust. § 118 odst. 3 ZOPSZ uvozené slovy:,,Obecni urad
ustanovi zvldstniho prijemce. ..”), kterd muzZe byt v fadeé pripadu uplatnéna bez védomi samotného
oprdvnéného ¢i dokonce protijeho viili.

Citovany pravni pfedpis ponechévé na Uvaze obecniho Ufadu také to, kterou osobu zvlastnim
pfijemcem ustanovi. Osoba, ktera prostiednictvim dokumentu s ndzvem ,Zadost o ustanove-
ni zvldstniho pfijemce davky dichodového pojisténi” usiluje o to, aby se stala zvlastnim pfi-
jemcem dlchodu, musi byt srozuména s tim, ze pravni Uprava nikomu nezaklada opravnéni
byt ustanoven do této funkce. Obecni Urad, ktery takovou zadost obdrZi a shleda, Zze podmin-
ky pro ustanoveni zvlastniho pfijemce jsou spinény, je opravnén ve finale ustanovit do této
funkce zcela jinou osobu, jestlize dospéje k zavéru, Ze je vhodnéjsim kandidatem na tuto pozi-
ci, a ziska jeji souhlas. Stav, kdy je ,zadatel” zvlastnim prijemcem dlichodu nakonec skute¢né
ustanoven, neni realizaci jeho prava, ale je naopak jeho akceptovanym zévazkem k tomu, ze
bude dlichod pfijimat, nakladat s nim vylu¢né ve prospéch opravnéného (resp. osob jim vyzi-
vovanych) a poskytovat pravidelné vyuctovani tomu, kdo jej do této pozice ustanovil.

S dokumentem, ktery bude nazvany podatelem ,Zadost o ustanoveni zvlastniho pfijemce
davky diichodového pojisténi”, je tak tieba, ve smyslu § 37 odst. 1 véty druhé SR, nakladat



jako s podnétem (ackoliv je dokument forméalné koncipovan jako ,Zadost”), tj. v rezimu ust.
§ 42 SR tento podnét provéfit a do 30 dnli vyhodnotit, zda existuje d(ivod pro zahajeni sprav-
niho fizeni ¢i postoupeni jinému (mistné) prislusSnému spravnimu organu. Je-li osoba, kterad
podnét podala, znama, je mozno vyzadat od ni pfipadné vysvétleni v rezimu ust. § 137 SR.

Pokud osoba oznamujici skute¢nosti, které jsou podnétem pro ustanoveni zvlastniho pfijem-
ce dlichodu, pfijde osobné na obecni tGfad, je povinnosti Gfednika tento podnét sepsat jako
podani formou protokolu (§ 18 a § 37 odst. 4 SR - viz PFilohy, vzor 4.1). Z podani dle § 37 SR
by mélo byt patrno, kdo je ¢ini (je ovéfena totoznost osoby), které véci se tyka a co se navr-
huje. Fyzickd osoba by méla v podani uvést jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého
pobytu, popfipadé jinou adresu pro doru¢ovani podle § 19 odst. 3 SR. Pravnicka osoba by
méla uvést svlij ndzev nebo obchodni firmu, identifika¢ni ¢islo nebo obdobny udaj a adresu
sidla, popfipadé jinou adresu pro dorucovani. Podani méa obsahovat oznaceni spravniho or-
ganu, jemuz je urceno, dalsi naleZitosti, které stanovi zakon a podpis osoby, kterd podani ¢ini.

(-] Pozn.: Postup pfi pfijimani podnétl k zahdjeni spravniho fizeni je regulovéan v ust. § 42 SR.

Podstatné je, Ze tyto podnéty jsou neformalnimi Ukony, nepovazuji se tedy za podani (nebot
nesméruji k uplatnéni procesnich prav Ucastnika fizeni) a nevztahuji se na né proto formalni
a obsahové pozadavky uvedené v ust. § 37 SR (ij. nelze napf. vyzyvat toho, kdo takovy podnét
ucinil, aby jej doplnil ve smyslu odst. 3 tohoto ustanoveni). Z podnétu samotného by oviem
mélo byt ziejmé alesporn to, které véci se tyka (tzn. identifikace osoby, jiz ma byt ZPD ustano-
ven), jinak se jim nelze zabyvat a nezbylo by, nez jej odloZit. Je-li osoba, kterd podnét dala,
znédma, je mozno vyzadat od ni pfipadné vysvétleni v rezimu ust. 137 SR.

Ustanoveni zvlastniho prijemce dlichodu probiha dle zakonného ustanoveni:

§ 118 zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni
Vyplata ddvky diichodového pojisténi zvldstnimu prijemci

(1) Zvidstnim prijemcem ddvky diichodového pojisténije

a) obéan urceny rozhodnutim obecniho ufadu podle § 10; v odiivodnénych pfipadech miiZe byt
zvldstnim prijemcem ustanovena prdvnickd osoba,

b) obcan, kterému byl sirotci diichod vypldcen do dne nabyti svéprdvnosti ditéte, a to od tohoto dne.

(2) Obcan uvedeny v odstavci 1 pism. b) nebo oprdvnény mize kdykoliv po nabyti svéprdvnosti po-
Zddat pldtce ddvky dichodového pojisténi, aby ddvka byla jiz vypldcena do rukou oprdvnéného;
neucini-li tak, vypldci se ddvka i naddle dosavadnimu prijemci. Byl-li ditéti, které md ndrok na sirot¢i
dlchod, pfizndn invalidni diichod, prestdvd byt obcan uvedeny v odstavci 1 pism. b) zvildstnim pfi-
jemcem dnem, ktery predchdzi dni, od néhoZ ndleZi ditéti prvni pravidelnd mésicni spldtka invalid-
niho ddichodu.

Pozn.: Posledni véta odst. 2 byla dopInéna zakonem ¢. 259/2017 Sb., s i¢innosti od 1.2.2018.

(3) Obecni urad ustanovi zvidstniho prijemce s jeho souhlasem v pripadech, kdy by se vyplatou ddv-
ky dosavadnimu prijemci zfejmé nedosdhlo tcelu, kterému md ddvka slouZzit, nebo kdyby tim byly
poskozovdny zdjmy osob, které je dlichodce povinen vyZivovat, anebo nemdiize-li oprdvnény, popii-
padé jeho zdkonny zdstupce nebo opatrovnik, vyplatu pfijimat. Souhlas oprdvnéného, popfipadé

jeho zdkonného zdstupce nebo opatrovnika, s ustanovenim zvldstniho prijemce se vyZaduje jen
v pfipadé, Ze oprdvnény, popiipadeé jeho zdkonny zdstupce nebo opatrovnik, nemuze vyplatu priji-
mat; to neplati, pokud oprdvnény, popripadé jeho zdkonny zdstupce nebo opatrovnik, vzhledem ke
svému zdravotnimu stavu nemuZe podat vyjddreni k ustanoveni zvidstniho prijemce.

(4) Zdkonny zdstupce, opatrovnik a zvIdstni piijemce jsou povinni ddvku pouZit pouze ve prospéch
oprdvnéného a osob, které je oprdvnény povinen vyZivovat. Zvldstni prijemce ustanoveny oprdvné-
nému, ktery nemuze vyplatu prijimat, pouzivd davku podle pokynt oprdvnéného. Zvidstni prijemce
je povinen na Zddost oprdvnéného nebo obecniho uradu, ktery jej ustanovil, podat pisemné vyuc-
tovdni ddvky, kterd mu byla vypldcena, a to do 1 mésice.

(5) Obecni urad rozhodnuti o ustanoveni zvidstniho prijemce zrusi, pokud

a) odpadly ddivody, pro které byl zvldstni pfijemce ustanoven,
b) zjisti, ze zvidstni prijemce neplni povinnosti uvedené v odstavci 4 vété prvni a druhé, nebo
¢) Zjisti, Ze zvldstni prijemce nesplnil povinnost uvedenou v odstavci 4 vété treti.

Po provéreni skutecnosti a zjisténi, Zze u konkrétniho pozivatele diichodu nastal néktery z d{i-
vodU uvedenych v ust. § 118 odst. 3 ZOPSZ, zahdji obecni tfad spravni fizeni o ustanoveni
ZPD z moci ufedni podle pravidel uvedenych v ust. § 46 a 47 SR. Fakt, Ze tento podnét vznasi
sama osoba, kterd hodld pozici ZPD zastévat, je namisté vnimat jen jako projev vile a jejiho
souhlasu s vykonem této funkce.

1.1 Mistni prislusnost

Rizeni o ustanoveni ZPD vede OU obce . typu. V praxi mGze mit OU uzavienou vefejnoprav-
ni smlouvu podle § 63 zakona o obcich a dle § 159 a nasledujici SR. UzavFeni vefejnopravni
smlouvy podléha souhlasu pfislusného krajského uradu. Verejnopravni smlouvu je mozno
uzavfit pouze v ramci spadovosti obce. Pokud OU nema uzavienou vefejnopravni smlouvu,
povede spravni fizeni sdm.

ZOPSZ nefesi mistni pfislusnost, tedy nestanovi, ktery obecni urad md v dané véci rozhodo-
vat, zda se mistni pfislusnost fidi mistem trvalého pobytu opravnéné osoby nebo osoby,
ktera se ma stat ZPD. Proto se subsidiarné pouzije SR — konkrétné ustanoveni § 11 odst.
1 pism. d), podle kterého je mistni pfislusnost stanovena podle mista trvalého pobytu osoby,
které se fizeni tykd. Je nutno vychazet ze skutec¢nosti, Zze Gcastniky fizeni jsou jak opravné-
nd osoba (piijemce dichodu), tak fyzicka (@anebo pravnickd) osoba, ktera ma byt ustanovena
ZPD - obou téchto osob se fizeni tyka. Jsou-li pfi vyuziti tohoto pravidla mistné pfislusné dva
obecni Ufady, mél by (pfi postupu striktné podle § 11 odst. 2 SR) konat Fizeni ten, ktery ho
zahajil jako prvni, pokud se nedohodly jinak. S ohledem na ucel institutu ZPD je obecné pova-
zovano za vhodnéjsi, aby byl ZPD ustanoven tim obecnim ufadem, v jehoz obvodu je hlasen
k trvalému pobytu opravnény (pozivatel diichodu), nebot pravé jeho se fizeni primarné
tyka. Tento obecni tUrad totiz miZze nejsnaze plnit zakonem stanovenou povinnost dohlizet
na to, zda jim ustanoveny ZPD skutec¢né plni vici oprdvnénému vsechny zdkonem stanovené
povinnosti a vyuziva davku v jeho prospéch.



Pokud se opravnény dichodce zdrzuje napt. u pecujici osoby, kterd bude ustanovena zvlast-
nim pfijemcem dlchodu, ale trvaly pobyt opravnéného dlichodce je jinde, je vhodné, aby se
pFislusné obecni tfady dohodly (§ 11 odst. 2 SR), kdo zahéji a povede spravni fizeni s ohle-
dem na zakladni zésady spravniho fizeni, tj. postupuje tak, aby nikomu nevznikaly zbyte¢né
naklady (§ 6 SR). Stejné se bude postupovat napk. pokud je opravnény diichodce v celoro¢ni
pobytové socidlni sluzbé, kde neni hlasen k trvalému pobytu.

V této souvislosti mdze v konkrétnim pfipadé prichazet v Gvahu i vyuziti ust. § 131 odst. 5 SR,
ve znéni ucinném od 1. 7. 2017, podle néhoz prislusny spravni orgdn miize véc usnesenim
postoupit zdlvodu vhodnosti k vyfizeni jinému vécné pfislusnému spravnimu organu. Postu-
pujici spravni organ je povinen vyzadat si pfedchozi souhlas spravniho organu, jemuz ma byt
véc postoupena. Pfedchoziho souhlasu viak neni tfreba v pfipadech, kdy méa ucastnik uvedeny
v § 27 odst. 1 SR v izemnim obvodu spravniho organu, jemuz ma byt véc postoupena, misto
trvalého pobytu nebo sidlo, poptipadé se v tomto uzemnim obvodu zdrzuje. Podle stano-
viska ,Poradniho sboru ministra vnitra ke spravnimu fadu a spravnimu trestani” ¢. 158/2017
ze dne 24. 11. 2017 (https://www.mvcr.cz/clanek/zavery-poradniho-sboru-ministra-vnitra-ke-
-spravnimu-radu-a-spravnimu-trestani.aspx) je vSak toto postoupeni mozné vzdy az po zaha-
jeni fizeni organem, jehoz mistni prislusnost je ur¢ena podle zadkonnych pravidel. Podle ust.
§ 131 odst. 6 SR by nicméné tento postup nemél byt spravnimi organy naduzivan.

1.2 Postup v situacich,
kdy je pozivatel diichodu zastoupen jinou osobou

Pokud ma pozivatel diichodu
(a) zakonného zastupce, nebo
(b) soudem jmenovaného ,hmotnépravniho” opatrovnika, (§ 465 az § 485 OZ), anebo
(c) je zastoupen ¢lenem domacnosti (§ 49 az § 54 OZ), spravni fizeni o ustanoveni ZPD
zpravidla nebude vedeno.

V souladu s ust. § 64 odst. 1 zakona ¢. 155/1995 Sb., o dlichodovém pojisténi, jsou tyto oso-
by prijemci dlichodu opravnéné osoby (dichodce) - nemélo by proto vyznam (resp. bylo by
pfimo protipravni) ustanovovat paralelné ZPD. V téchto pfipadech je mozno ustanovit ZPD
pouze za pfedpokladu, Ze diivody pro jeho ustanoveni (definované v ust. § 118 odst. 3 ZOPSZ)
nastanou na strané osoby, ktera jej zastupuje, resp. kterd je podle uvedeného ustanoveni pfi-
jemcem ddchodu.

V pfipadé, kdy je dité (pozivatel sirot¢iho dichodu) zastoupeno péstounem ¢i osobou, které
bylo dité svéfeno do péce (napf. formou predbézného opatieni), tak péstoun, ani pecujici
osoba, nejsou zakonnymi zastupci ditéte. Prijimani a sprava dichodu jim proto néleZi pouze
za predpokladu, ze soud ve svém rozhodnuti tato opravnéni vyslovné pfizna. Pokud se tak
nestane a na strané zakonného zastupce jsou naplnény ddvody pro ustanoveni ZPD, o jeho
ustanoveni obecni Ufad rozhodne.

1.3  Postup pred zahajenim spravniho fizeni o ustanoveni ZPD

Poté, co obdrzi obecni Ufad podnét (viz kapitola 1) a nez zahaji spravni fizeni o ustanoveni
ZPD, nejprve vyhodnoti (predbézné, nebot vlastni dokazovani je obsahem spravniho fizeni):

- kdo bude ucastnikem spravniho fizeni,

—zda je naplnén néktery z divod( pro ustanoveni ZPD a pro zahajeni spravniho fizeni a opatfi
si potfebné podklady, ze kterych se ve spravnim fizeni (§ 51 a nasledujici SR) provede do-
kazovani.

A. Uéastnici spravniho fizeni

Ucastniky spravniho Fizeni jsou opravnéna osoba (pfijemce diichodu) a osoba, ktera se ma
stat ZPD, pfip. osoba, kterou vytipoval obecni tfad jako vhodnou pro ustanoveni zvlastnim
pfijemcem.

a) Opravnéna osoba - dlichodce

Uredné opravnéna osoba, ktera povede spravni fizeni, by méla vzdy pred zahajenim
spravniho fizeni opravnéného dichodce zhlédnout, pficemz je vhodnéjsi pozadat
o spolupraci SP obecniho uradu Il. ¢i lll. obce pfi prosetieni situace, nebot socialni pra-
covnik maze rovnéz poskytnout socidlni poradenstvi. O spolupraci Ize pozadat formou
dozadani (viz PFilohy, vzor 4.2) dle § 13 SR. Vzdy bude z pro3etieni situace vyhotoven
zdznam, ktery bude jednim z podkladd pro vydéani rozhodnuti o ustanoveni ZPD. P¥i
prodetieni je vhodné zjistit nazor opravnéného didchodce na ustanoveni ZPD, déle pak,
zda je osoba orientovéna (v ¢ase, misté, osobou) a dalsi skutecnosti. Oprdvnénd osoba
se pravdépodobné bude nachéazet v takové socialni situaci, kdy SP miZze nabidnout po-
moc pfi feSeni a bude zde prostor pro vykon socidlni prace (depistdz, zakladni socidlni
poradenstvi). SP mUze po posouzeni situace opravnéného dichodce informovat rodinu
o dalsich moznostech feseni situace do budoucna, napf. o institutu opatrovnictvi (§ 465
obcanského zakoniku). V pfipadech, kdy opravnéna osoba nemtze vyplatu dichodu pfi-
jimat, je vhodné, aby si obecni Ufad vyzadal vyjadreni lékafe (viz Pfilohy, vzor 4.3). Lékaf
se vyjadfi ke zdravotnimu stavu osoby, nejen z hlediska toho, zda je ¢i neni dichodce
schopen vyplatu dichodu pfijmout, ale zda je dlichodce procesné zpUsobily (pocinajici
demence, neschopnost samostatné jednat ve spravnim fizeni apod.), pficemz toto |ékar
sdéli pisemné volnou formou s ohledem na zdravotni stav konkrétni osoby.

Pozn.: Pokud SP pfi obdrzeni dozadani o prosetieni situace opradvnéného dichodce zjisti,
Ze se dichodce nachazi napf. mimo jeho region, postoupi toto dozddani usnesenim jiné-
mu spravnimu orgéanu, ktery bude ddchodci nejblize.

V ptipadé, kdy opravnéna osoba neni procesné zpisobila (§ 32 SR), napt. ze zdravotnich
dlvodl neni schopna sama jednat, coz musi byt prokazatelné zjisténo, tj. dolozeno po-
sudkem lékafe, bude zastoupena opatrovnikem pro spravni fizeni dle § 32 SR. V usnese-
ni, kterym je opatrovnik pro spravni fizeni ustanoven, musi byt uvedeno konkrétni usta-
noveni § 32 SR, které bude fadné podlozeno diikazy (viz Pfilohy, vzor 4.5).
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Pozn.: Pokud v |ékafském posudku nebude uvedena jeho platnost, Ize ho uznat do doby
90 dn0 od jeho vydani (§ 44 odst. 5. zakona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich
sluzbach).

Priklad z praxe: V praxi dochdzi k situacim, kdy je obtizné zvolit sprdvné ustanoveni (pismeno) v § 32
SR, podle kterého se ustanovuje opatrovnik pro sprdvni Fizeni u osob, které nejsou schopny samo-
statné jednat (osoby s demenciv LDN, v kématu, po centrdini mozkové prihodé, neschopné verbdiné
komunikovat apod.). MPSV doporucuje interpretovat ust. § 32 SR extenzivné, tj. pokud by hrozilo,
Ze procesni prdva ucastnika fizeni nebudou dostatecné hdjena, ustanovit procesniho opatrovnika
i v situaci, kterd sice nebude detailné odpovidat nékteré z definic uvedenych v § 32, ale bude této
situaci analogickd. Lze doporucit, aby v piipadech, kdy ucastnik fizeni neni viibec schopen verbdiné
komunikovat (napf: je v kématu nebo po mozkové pfihodé) bylo vyuzivdno pism. f) § 32 SR. V pFi-
padech, kdy je tcastnik schopen komunikace, avsak je zjevné, Ze tato komunikace neni smyslupl-
nd ci tcastnik dokonce neni schopen pochopit podstatu a tcel spravniho fizeni (napi. osoba v LDN
s demenci), bylo vyuzivdno pism. g) § 32 SR. Vzdy je vhodné podpotit takové ustanoveni procesniho
opatrovnika vyjddrenim lékare. Zdroven je vhodné zvdzit, zda konkrétni situace nezakladd ddvod
pro vzneseni podnétu soudu k ustanoveni ,,hmotnéprdvniho” opatrovnika, ktery mize podat kdo-
koliv.

Pozn.: k § 32 odst. 2 pism. a) SR: Procesni zplsobilost ma Gcastnik ve stejném rozsahu,
v jakém ma svépravnost. Pokud tedy nema ucastnik spravniho fizeni omezenou svéprav-
nost, nelze ustanovit opatrovnika podle § 32 odst. 2 pism. a) SR.

Pti hledani osoby opatrovnika pro spravni fizeni je nejprve potieba hledat predevsim
v okruhu osob blizkych osobé zastupovaného, resp. téch, jeZ jsou schopny skutecné hdjit zdjmy
Ucastnika.

Pozn.: Opatrovnikem osoby nem(ize byt druhy ucastnik sprdvniho fizeni, tj. ten, ktery se md stdt
ZPD = stfet zdjmu, dand osoba je sama ucastnikem sprdvniho fizeni.

Jako opatrovnika pro spravni fizeni nelze ustanovit pracovnika stejného Uradu, ktery
vede spravni fizeni. Nejprve je potteba hledat osobu opatrovnika pro sprdvni fizeni predevsim
v okruhu osob blizkych osobé zastupovaného, resp. téch, jeZ jsou schopny skutené reprezentovat
zdjmy castnika. Opatrovnikem osoby by nemél byt druhy tcastnik sprdvniho fizeni tj. ten, ktery se
md stdt zvldstnim pfijemcem diichodu (vizndlezy Ustavniho soudu I. US 3267/07, 1. US 1090/07,
Us 817/11 a IV. US 1433/11).

Pokud se nenajde vhodna fyzicka osoba, kterd by vykonavala funkci opatrovnika pro
spravni fizeni dospélému dichodci, ustanovi obecni Ufad pravnickou osobu (napf.
obec v samostatné plisobnosti). Osoba opravnéna jednat za pravnickou osobu muze
delegovat vykon funkce opatrovnika pro spravni fizeni povéfenim na jiného pracovnika
nebo miize byt vykon funkce upraven v organiza¢nim fadu obce.

Specifické postupy u nezletilych déti jsou uvedeny v kapitole 1. 7, pism. A. a B.

Pozn.: U nezletilych déti, které jsou procesné nezpusobilé, je vhodné oslovit pfislusny
OSPOD (obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti podle trvalého pobytu ditéte), a zjistit,

zda dité nema soudem jmenovaného opatrovnika podle § 943 OZ, ktery by byl opravnén
dité zastupovat i ve spravnim fizeni o ustanoveni ZPD. Pokud tento opatrovnik neni jme-
novan, bude ustanoven ditéti opatrovnik pro spravni fizeni (napf. mdze byt opatrovni-
kem OSPOD za predpokladu, Ze tento OSPOD neni soucasti obecniho uradu, ktery vede
spravni fizeni).

b) Osoba, ktera bude ustanovena zvlastnim pfijemcem diichodu

Obecni ufad se pokusi nalézt vhodnou osobu, kterd by vykonavala funkci zvlastniho
ptijemce dlichodu. Zvlastnim pfijemcem dichodu miize byt ustanovena fyzicka osoba,
kterd s timto ustanovenim souhlasi — zakon nestanovi pro vybér vhodné osoby zadné
specifické pozadavky. Z povahy tohoto institutu by se mélo jednat o osobu, u niz existuje
predpoklad, ze prostiedky ji svéfené nezneufzije, ale vyuzije ve prospéch opravnéného
a osob, které je opravnény povinen vyzivovat, tj. Ze naplni ucel uvedeny v § 118 odst. 4
ZOPSZ.

PFi vybéru vhodné osoby je nutno respektovat dikci § 118 odst. 1 pism. a) ZOPSZ, kde
je stanoveno: , Zvidstnim prijemcem ddvky diichodového pojisténi je obcan urceny rozhodnutim
obecniho tradu; v odtivodnénych piipadech mize byt zvidstnim piijemcem ustanovena prdvnickd
osoba”. Tento legislativni text je tfeba vnimat tak, Ze ma vyjadiovat zakonné poradi sku-
pin adeptl (podobné, jako je tomu v ust. § 471 obcanského zdkoniku pfi vybéru opatrov-
nika). V prvé fadé by tedy mél obecni Gfad vzdy vybirat z fad obc¢and, tj. fyzickych osob
(ust. § 120c ZOPSZ).

Teprve v piipadé absence vhodného kandidata z této skupiny je mozno pfistoupit k usta-
noveni pravnické osoby jako ZPD - napt. obce v samostatné pdsobnosti. Od 1. 1. 2014
muze byt v odlivodnénych pfipadech zvlastnim piijemcem ustanovena i pravnicka oso-
ba.V pfipadé, ze pro vykon funkce ZPD nebude nalezena vhodna fyzicka osoba, mlize
obecni uUrad ustanovit pravnickou osobu (napf. obec v samostatné plisobnosti, NNO ¢i
poskytovatele socidlnich sluzeb, ktery o osobu pecuje apod.). Pravnickd osoba bude
ustanovena pouze tehdy, kdyz bude prokazano, ze nemudze ZPD vykonavat jina fyzicka
osoba (blize viz kapitola 1.7).

Podminkou pro ustanoveni ZPD je souhlas osoby, jez se ma stat ZPD (viz Prilohy, vzor
4.4).Vhodné je do souhlasu uvést i pouceni o povinnostech ZPD a vyhotovit jej ve 2 stej-
nopisech (spravni organ, potenciondalni ZPD). Spravni organ posoudi vsechny rozhodné
skutecnosti, v pfipadé neuplnych, nejasnych podkladu si vyzada jejich doplnéni, objas-
néni a rozhodne.

Pozn.: U pravnické osoby je rovnéz vyZzadovan souhlas s ustanovenim ZPD, tzn. Ze i prav-

nicka osoba mize odmitnout funkci ZPD.

Pisemny souhlas mize byt soucasti protokolu z Ustniho jednani (viz Pfilohy, vzor 4.1), napf. pfi
podani podnétu, pokud podnét podava potencialni ZPD, ktery protokol stvrzuje svym pod-
pisem.
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B. Dlvody pro ustanoveni ZPD a diikazy pro spravni fizeni

Obecni Gfad musi zjistit, zda je spInén néktery z dlivodud pro ustanoveni ZPD, tj. musi opatfit
potiebné diikazy (zejména posudek Iékare, zaznam o zhlédnuti dlchodce, pfip. prosetieni
situace SP obce Il. nebo lll. typu, doklady o druhu dlichodu a platci diichodu, souhlas osoby,
kterd se ma stat ZPD atd.).

- Pokud obecni Ufad neshleda diivody pro ustanoveni ZPD, spravni fizeni nezahaji, a ve
Ih(té 30 dnli ode dne, kdy podnét obdrzel, vyrozumi podavatele (viz Pfilohy, vzor 4.15),
pokud o to sédm pozadal (§ 42 SR).

§ 42 SR - PFijimdni podnétti k zahdjeni Fizeni

Sprdvni orgdn je povinen prijimat podnéty, aby bylo zahdjeno fizeni z moci uredni. Pokud o to
ten, kdo podal podnét, poZddd, je sprdvni orgdn povinen sdélit mu ve Ihité 30 dni ode dne,
kdy podnét obdrzel, Ze fizeni zahdijil, nebo Ze neshledal dtivody k zahdjeni fizeni z moci uredni,
popripadé Ze podnét postoupil prislusnému sprdvnimu orgdnu. Sdéleni sprdvni orgdn nezasild,
postupuje-li vici tomu, kdo podal podnét, podle § 46 odst. 1 nebo § 47 odst. 1.

« Pokud obecni ufad shleda diivody pro ustanoveni ZPD, zahaji spravni fizeni ve |hté 30
dnt ode dne, kdy podnét obdrzel.

Ucastniky spravniho fizeni jsou jak opravnény pfijemce dlichodce, tak fyzicka osoba, ktera
ma byt ustanovena zvlastnim prijemcem. Oba UGcastnici fizeni jsou povinni prokézat pii sprav-
nim fizeni o ustanoveni zvlastniho prijemce davky svou totoznost. Pokud pfijemce dichodu
nevlastni zadny priikaz totoznosti a jeho totoznost tedy nelze prokézat (z toho dlivodu mu
neni vyplacen dlichod), nejedna se v Zddném pfipadé o diivod pro ustanoveni ZPD a nema
tedy smysl zahajovat ex offo pfislusné spravni fizeni. Naopak je tfreba pUsobit na piijemce
dlchodu v tom smyslu, aby neprodlené kontaktoval ptislusné Urady a doklad totoznosti si
obstaral. Je totiz povinnosti kazdého obcana, aby v souladu s ust. § 14 odst. 1 pism. d) zakona
¢. 328/1999 Sb., 0 obcanskych prikazech, sam pozadal o vydani nového obc¢anského prika-
zu, a to nejpozdéji do 15 pracovnich dnl po dni, ve kterém doslo ke skonceni platnosti (tj.
k uplynuti doby v ném vyznacené) s tim, Ze pfislusné Grady (tj. obecni Ufady obci s rozsifenou
plsobnosti nebo Ufady méstskych ¢asti) umozniuji podat tuto zadost jiz s primérenym pred-
stihem (az 6 mésicu), aby méli ob¢ané moznost mit kontinudlné ve svém drzeni platny doklad
prokazujici jejich totoznost a nedochazelo u nich ke komplikacim. Na obdobi, v némz probiha
proces vyroby nového obc¢anského prlikazu, je ob¢anu vydan nahradni doklad, ktery neni
verejnou listinou a neprokazuje totoznost osoby.

Pokud jsou pfijemci diichodu poskytovany pobytové socialni sluzby v zafizeni socialnich
sluzeb (domov pro osoby se zdravotnim postizenim, domov se zvlastnim rezimem, domov
pro seniory, tydenni stacionar), jsou tato zafizeni podle § 116c ZOPSZ od 1. inora 2018 oprav-
néna vyplacet diichody svym klientdm (jsou zprostiedkovatelem vyplaty diichodu). Vyplata
dlchodu do zatizeni socidlnich sluzeb je pFipustna pouze se souhlasem pozivatele dichodu
(opravnéné osoby) nebo jeho opatrovnika; nové tedy Ize timto zplsobem vyplacet dlichody
i osobam omezenym ve svépravnosti, ktefi maji soudem urc¢eného opatrovnika, pokud opat-
rovnik s timto zplsobem vyplaty souhlasi.

« Pokud jiZ je ustanoven ZPD u klienta, ktery jiZ je v zafizeni soc. sluzeb, ZPD neni oprav-
nén dat souhlas se zprostredkovanim vyplaty dlichodu prostfednictvim zafizeni social-
nich sluzeb (neni v zakoné taxativné uveden - § 116c ZOPSZ).

Pozn.: Pokud by byl ZPD zrusen, mohla by byt vyplata dichodu zprostiedkovéna pro-
stfednictvim zafizeni socidlnich sluzeb.

« Pokud je klient v zafizeni socidlnich sluzeb (nema opatrovnika), a je mu dtchod vypla-
cen prostfednictvim zafizeni socialnich sluzeb, a dojde u klienta ke zhorseni zdravot-
niho stavu tak, Ze neni schopen vyplatu dichodu pfijmout, mize byt ZPD ustanoven
(fakt, Ze dévka je vyplacena prostiednictvim zafizeni socialnich sluzeb, nema na posuzo-
vani dlvodnosti ustanoveni ZPD zadny vliv, nebot v souladu s ust. § 116c ZOPSZ je zafi-
zeni socialnich sluzeb pouze zprostredkovatelem vyplaty dlichodu, podobné jako napt.
posta, nikoliv pfijemcem dichodu). Dojde-li k ustanoveni ZPD, neni mozné realizovat
vyplatu ddichodu nadale prostiednictvim zatizeni socialnich sluzeb, ale je nutno zplsob
vyplaty dlichodu zménit (poukazkou k rukdm ZPD anebo na jeho bankovni ucet).

Pokud je pfijemce dichodu ve zdravotnickém zafizeni déle nez 1 kalendaini mésic, maze
byt dichod vyplacen do tohoto zafizeni (§ 116d ZOPSZ). Pokud klient neni schopen vyplatu
dlchodu pfijmout (napf. neni schopen podpisu, je dezorientovan), je mozné ustanovit ZPD,
pokud se prokazi dlivody pro ustanoveni ZPD (napf. vyjadieni [ékare).

1.4  Zahdjeni spravniho fizeni

Spravni fizeni v dané véci je zahdjeno vzdy z moci Ufedni, pficemz se postupuje dle § 46 sprav-
niho fadu:

§46

Zahdjeni fizeni z moci uredni

(1) Rizeni z moci redni je zahdjeno dnem, kdy sprdvni orgdn ozndmil zahdjeni fizeni Ucastnikovi uvede-
nému v § 27 odst. 1 dorucenim ozndmeni nebo ustnim prohldsenim, a neni-li sprdvnimu orgdnu tento
ucastnik zndm, pak kterémukoliv jinému tcastnikovi. Ozndmeni musi obsahovat oznaceni sprdvniho
orgdnu, pfedmeét fizeni, jméno, prijmeni, funkci nebo sluzebni &islo a podpis oprdvnéné tredni osoby.

(2) Jestlize je v fizeni z moci uredni vice Gcastniki uvedenych v § 27 odst. 1, md pro zahdjeni fizeni vyznam
ozndmeni o zahdjeni fizeni prvnimu z nich. Tém, kterym se nepodatrilo zahdjeni fizeni ozndmit, ustanovi
sprdvni orgdn opatrovnika; usneseni o ustanoveni opatrovnika se dorucuje vefejnou vyhldskou.

(3) Ozndmeni o zahdjeni fizeni muzZe byt spojeno s jinym tkonem v rizeni.

Pokud obecni ufad zjisti, ze podle pfedbézného posouzeni existuji divody pro ustanove-
ni zvlastniho prijemce dlchodu, zahaji spravni fizeni z moci ufedni (viz Pfilohy, vzor 4.6).
Smyslem spravniho fizeni je vefejnopravni ochrana pozivatele dichodu, pficemz vile tohoto
prijemce dichodu neni rozhodujici. Pfijemce dlichodu, stejné tak jako pfipadny jiny navrho-
vatel (typicky osoba, kterd se hodla stat zvlastnim prijemcem), nem{ize disponovat predmé-
tem fizeni — posouzeni toho, zda ma mit doty¢ny ZPD ¢i nikoliv, spociva vzdy na vyhodnoceni
obecniho uradu, nikoliv na vali dchodce; pripadnym zpétvzetim navrhu by tedy nemohl do-
sahnout toho, aby se od ustanoveni zvlastniho pfijemce upustilo.
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Spravni fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu Ize zahajit a rozhodnuti vydat
i v pfipadé, ze davka diichodového pojisténi zatim nebyla ,opravnéné osobé” ptiznana
(viz kapitola 1.7).

Vyjddreni MPSV: Jak se ukazuje, hypotézy uvedené v ust. § 118 odst. 3 ZOPSZ mohou v praxi nastd-
vat bez ohledu na skutecnost, zda ddvka diichodového pojisténi jiz byla pfizndna ¢i teprve prizndna
bude. Mohou se vyskytovat napr. pripady sirotcich diichodd, kdy existuje relevantni obava, Ze by po-
zGstaly rodic nevyuZival diichod pro potreby ditéte, nicméné naddle zistdvd zdkonnym zdstupcem
jednostranné osirelého nezletilého ditéte, prestoZe to je jiz napr. predbéznym opatienim svéfeno do
péce jiné osoby. Za takovych okolnosti nelze nalézt Zddny rozumny ddivod, pro¢ by mélo byt s usta-
novenim zvidstniho prijemce dtichodu vyckdvdno az do doby, kdy dtichod bude skutecné prizndn
a vypldcen (tzn. alespori jedna spldtka, resp. jednordzovy doplatek vice spldtek, by musel byt vypla-
cen do rukou osoby, o jejiz schopnosti vyuZit tyto prostiedky ve prospéch oprdvnéného existuji du-
vodné pochybnosti) — takovy postup by nutné sméfoval k ohroZeni majetkovych zdjmu oprdvnéné
osoby (v daném pripadé nezaopatieného ditéte) a byl by tudiz v rozporu se smyslem pravni tpravy.
V danych pripadech se proto jevi vhodnéjsi ustanovit zvldstniho pfijemce ,,in eventum”, minéno pro
pripad, Ze ddvka bude ptizndna i vypldcena. Pro tento tcel by mélo obecnimu tradu postacit sdéle-
ni, Ze fizeni o ddvku bylo zahdjeno, netfeba vyckdvat az na vyddni findlniho rozhodnuti. CSSZ takto
,a priori”vydand rozhodnuti obecnich urad(i nerozporuje, ale naopak je akceptuje a svd rozhodnuti
o vyplaté ddvky diichodového pojisténi prizptisobuje jejich obsahu.

Pokud bude Ucastnik spravniho fizeni procesné nezptsobily, obecni Ufad ustanovi opatrov-
nika pro spravni fizeni (viz Prilohy, vzor 4.5), pficemz samotné usneseni mlze byt vydano ve
stejny den, kdy je zasildno oznameni o zahdjeni spravniho fizeni. Usneseni o ustanoveni opat-
rovnika pro spravni fizeni se podle § 32 odst. 6 SR oznamuje pouze tomu, kdo je ustanovovdn opa-
trovnikem, a nevylucuje-li to povaha véci nebo stav opatrovance, ktery zptsobuje, Ze opatrovanec by
nebyl schopen vnimat obsah usneseni, téZ opatrovanci. Veskeré pisemnosti souvisejici se spravnim
fizenim se poté nedorucuji opravnénému dlichodci, ale dorucuji se na adresu opatrovnika pro
spravni fizeni (opatrovnik je uveden v adrese pro doruc¢ovéni). Opatrovnik nasledné vyuziva
prava Ucastnika fizeni a napf. nahlizi do spisu a seznamuje se s podklady pro vydéni rozhodnuti.

Pozn.: Opatrovnik pro spravni fizeni je ustanoven pouze pro toto jedno spravni fizeni. Pokud by
bylo pozdéji vedeno spravni fizeni napt. o zrueni ZPD, bude potieba ustanovit nového opat-
rovnika pro spravni fizeni.

Prakticky: Nejprve obecni Ufad vyda usneseni o ustanoveni opatrovnika pro spravni fizeni a pfi-
lohou tohoto usneseni bude oznameni o zahajeni spravniho Fizeni (tzn. ze v usneseni bude
uvedeno, Ze tento dokument ma pfilohu, aby bylo doruc¢eni obou dokumentt prokazatelné)
a kazdy dokument bude mit své ¢. j., dorucuje se spole¢né (podrobnéji o zplsobech dorucovani
viz kapitola 1.8) opatrovnikovi pro spravni fizeni. Druhému Gcastniku spravniho fizeni, tj. tomu,
kdo bude ustanoven ZPD, se doruci pouze oznameni o zahajeni spravniho fizeni, které bude
mit své ¢. .

V ozndmeni o zahajeni spravniho fizeni jsou uvedena prava Ucastnik( a je zde rovnéz uvedeno
vyrozuméni o provedeni diikazd mimo ustni jednani a pouceni o moznosti vyjadrit se k pod-
kladim pro vydani rozhodnuti (viz Pfilohy, vzor 4.6). Ozndmeni se dorucuje dle spravniho
fadu - podrobnéji viz kapitola 1.8.
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Pokud ma spravni organ k dispozici potfebné podklady (vyjadieni Iékafe o zdravotnim sta-
vu, zaznam z prosetieni situace apod.), provede dokazovani. V praxi to znamena, Ze spravni
organ listiny precte (bud listiny pfecte samotnd Ufedné opravnéna osoba, nebo je precte za
pfitomnosti Ucastnika spravniho fizeni) a sepise se protokol o provedeni dikazu listinou (viz
Ptilohy, vzor 4.13 a vzor 4.14).

Pokud ucastnici spravniho fizeni nevyuziji moznosti seznamit se s podklady pro vydani roz-
hodnuti, Ize po uplynuti lhaty vydat rozhodnuti.

Lhita pro vydani rozhodnuti se pocita ode dne zahajeni spravniho fizeni (spravni fizeni je
zahajeno dorucenim ozndmeni o zahdjeni spravniho fizeni prvnimu ucastnikovi spravniho
fizeni (§ 46 odst. 2 SR) a ¢ini 30 dnQ, pficemz spravni Fad stanovi pfipady jejiho prodlouzeni
(§ 71 odst. 3 SR).

Specifické situace ve spravnim fizeni

1. Pokud obecni ufad zahajil spravni fizeni, ale v pribéhu dokazovani zjisti, ze neni d-
vod ustanovit ZPD (§ 118 odst. 3 ZOPSZ), rozhodne usnesenim o zastaveni spravni-
ho Fizeni ve véci ustanoveni ZPD s odkazem na § 66 odst. 2 SR (jde o Fizeni zahajené
z moci ufedni), které je zalozeno do spisu. U¢astnikiim spravniho Fizeni bude zaslano
vyrozumeéni o zastaveni fizeni.

2. Pokud by po zahajeni spravniho fizeni doslo k tomu, ze by zemfel u¢astnik spravniho
fizeni, ktery je ustanovovan ZPD, pokracuje spravni fizeni dale, nebot divod pro
ustanoveni ZPD dale existuje. Nezbytné bude nalézt jinou vhodnou osobu a tu pfibrat
jako ucastnika fizeni. Pokud nebude hned nalezena vhodna osoba, ktera by byla usta-
novena ZPD, mUze byt prodlouzena Ihiita o 30 dnd, pokud spravni organ shleda, ze se
jedna o diivod uvedeny v § 71 odst. 3 pism. a) SR.

3. Pokud by po zahéjeni spravniho fizeni doslo ke zjisténi (podlozeno dlikazy) toho, ze
osoba, kterd se ma stat ZPD, neni vhodnou osobou, prestoze se svym ustanovenim
souhlasila, spravni fizeni dale pokracuje (postup viz vyse bod 2), nebot dlivod pro
ustanoveni ZPD dale existuje. Postaci tedy nalézt jinou vhodnou osobu a tu pfibrat
jako ucastnika fizeni. Pokud nebude hned nalezena vhodna osoba, ktera by byla usta-
novena ZPD, mUze byt prodlouzena lhdta o dalSich 30 dn(, pokud spravni orgdn shle-
da, Ze se jednd o divod uvedeny v § 71 odst. 3 pism. a) SR.

1.5 Rozhodnuti
Rozhodnuti (viz PFilohy, vzor 4.7) obsahuje zakonné nalezitosti podle § 68 SR:
1.VYROK

Do vyroku je potieba uvést nazev obecniho uradu, ktery rozhodnuti vydava, ustanoveni
pravnich predpisti podle kterych se rozhoduje (§ 10 a § 118 odst. 3 ZOPSZ, SR), dale se
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uvedou Géastnici spravniho fizeni. U¢astnikem spravniho fizeni miize byt fyzickd i prav-
nickd osoba.

Identifikace fyzické osoby obsahuje Udaje podle § 18 odst. 2 SR, z kterého vyplyva, ze
se Ucastnici spravniho fizeni, ktefi jsou fyzickymi osobami, oznacuji udaji umoznujicimi
jejich identifikaci, ¢imz se rozumi: jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého po-
bytu, popfipadé jiny udaj podle zvlastniho zakona. V souladu s ust. § 51 odst. 1 ZOPSZ
plati, Ze:

v Zddostech, hldsenich a dalSich poddnich adresovanych orgdniim socidlniho zabezpeceni
dlchod jednostranné osirelého ditéte, nebo rodné cislo posledné zemrelého rodice, jde-li o sirotci
dlchod oboustranné osirelého ditéte, pokud pldtce diichodu nestanovijinak. Zdkonny zdstup-
ce, opatrovnik a zvldstni prijemce uvddéji své rodné ¢islo a rodné ¢islo, které by byl povinen
uvddét obcan, jehoz zastupuji.”

Ucelem povinnosti uvedené v ust. § 51 odst. 1 ZOPSZ neni nic jiného, nez pfispét k lepsi
identifikaci pozivatele dlichodu a lepsi proveditelnosti diichodové agendy, nebot evi-
dence diichodovych pfipadt je v CSSZ vedena pravé podle rodnych ¢isel. Rodné éislo je
tedy nepochybné ,jinym (identifika¢nim) idajem podle zvlastniho zakona®, ktery by mél
byt do vyroku rozhodnuti uvadén.

Pozn.: Riziko ohrozeni osobnich tdajli je v tomto pfipadé zanedbatelné, rozpor s GDPR
zde MPSV nespattuje.

Identifikaci pravnické osoby upravuje § 68 odst. 2 SR, tj. oznacuje se nazvem a sidlem.
2. ODUVODNENI

Podle § 68 odst. 3 SR se do oddvodnéni uvedou dikazy, o které obecni Gfad své roz-
hodnuti opfel, a uvedou se dlivody, pro¢ bylo rozhodnuto o ustanoveni ZPD. V rozhod-
nuti, jimz byla zvlastnim pfiijemcem ddchodu ustanovena pravnicka osoba, je treba
vzdy oddvodnit, pro¢ v daném pfipadé nebylo mozno urcit vhodnou fyzickou osobu,
a jaké kroky podnikl obecni tfad k jejimu nalezeni.

V odlivodnéni rozhodnuti se zohledni véechny dokumenty, které jsou podkladem roz-
hodnuti, napt. nejen vyjadreni lékare, ale i zdznam z mistniho Setfeni apod.

Spravni organ, ktery vede fizeni, musi jednoznacné prokazat divod, pro ktery je zvlast-
ni piijemce ustanovovan. Posudek lIékafe o zdravotnim stavu osoby muize byt dilezi-
tym (nikoliv jedinym) podkladem pro vydani rozhodnuti. Vyjadfeni o zdravotnim stavu
osoby zpravidla vyda osettujici Iékaf (coz mUze byt prakticky Iékaf nebo jiny Iékaf, ktery
zna zdravotni stav osoby), ktery se vyjadii ke zdravotnimu stavu osoby, nejen z hlediska
toho, zda je ¢i neni dichodce schopen vyplatu dlichodu pfijmout, ale zda je dlichodce
procesné zpusobily (pocinajici demence, neschopnost samostatné jednat ve spravnim
fizeni apod.), pficemz |ékal postupuje v souladu s § 42 zdkona ¢. 373/2011 Sh., o spe-
cifickych zdravotnich sluzbach, s ohledem na zdravotni stav konkrétni osoby. Lékar by

mél byt spravnim orgdnem informovan k jakému ucelu ma vyjadreni o zdravotnim sta-
vu slouzit.

Dalsim podkladem pro rozhodnuti mlze byt zdznam z prosetieni situace opravnéného
diichodce a jeho zhlédnuti, pficemz je vhodnéjsi pozadat o spolupraci SP obecniho ura-
du Il. & lll. obce pii prosetieni situace, nebot socialni pracovnik mdze rovnéz poskytnout
socialni poradenstvi. O spolupraci Ize pozadat formou dozadani podle § 13 SR. Vzdy
bude vyhotoven zaznam, ktery bude jednim z podkladd pro vydani rozhodnuti o ustano-
veni zvlastniho pfijemce dlchodu. Pfi prosetreni je vhodné zjistit nazor opravnéné osoby
(dGchodce) na ustanoveni ZPD, dale pak, zda je opravnéna osoba orientovana (v case,
misté, osobou) a dalsi skute¢nosti. Opravnéna osoba se pravdépodobné bude nachazet
v takové socialni situaci, kdy SP mize nabidnout pomoc pfi feseni a bude zde prostor pro
vykon socidlni prace (depistaz, zakladni socidlni poradenstvi).

3. POUCEN{ UCASTNIKU

Pouceni obsahuje nazev krajského ufadu, ke kterému se Ucastnici spravniho fizeni mo-
hou ve |hdté 15 dnd odvolat prostfednictvim obecniho Gfadu, ktery rozhodnuti vydal
a uvede se, od kterého dne se tato lhita pocita.

Dale je vhodné na samotny konec rozhodnuti (pod podpis opradvnéné uredni osoby a razitko)
uvést: Rozhodnutim ustanoveny zvlastni pfijemce dévek diichodového pojisténi je povinen
pisemné nahlasit Gfadu XY zmény ve skute¢nostech, pro néz byl zvlastnim pfijemcem ustano-
ven, a to do 8 dnti od jejich vzniku.

Rozhodnuti je opatieno kulatym razitkem obecniho Ufadu se statnim znakem a podpisem
osoby opravnéné k podpisu dle organizac¢niho fadu uradu.

Na rozhodnuti se uvedou jména a adresy viech tcastnikd fizeni (nevyhotovuje se pro kaz-
dého ucastnika samostatné rozhodnuti). Rozhodnuti se podle § 72 SR oznamuje dorué¢enim
stejnopisu pisemného vyhotoveni do vlastnich rukou nebo ustnim vyhlaenim. Podrobné-
ji o dorucovani viz kapitola 1.8. V praxi se zpravidla vyhotovi stejnopis rozhodnuti ve 3 vyho-
tovenich (1. pro opravnéného diichodce; 2. pro ZPD, 3. pro spravni organ). Na CSSZ se odesle
kopie pravomocného rozhodnuti.

Spravni organ vyznaci podle § 75 odst. 1 SR na svém stejnopisu rozhodnuti (¢ usneseni) prav-
ni moc (viz kapitola 1.6).

1.6  Vzdani se prava na odvolani, nabyti pravni moci,
vykonatelnost rozhodnuti a odvolani

a) Pokud ucastnici spravniho fizeni vyuziji prava vzdat se odvolani, tj. nevyuziji odvolaci
Ihiitu (§ 83 SR), rozhodnuti nabyva pravni moci hned nasledujici den po dni, kdy se
prava na odvolani vzdal posledni z G¢astnikd spravniho Fizeni (§ 91 odst. 4 SR). Vzdani
se prava na odvolani je u¢inéno v souladu s § 37 odst. 4 SR, tj. pisemné, Gstné do proto-
kolu (viz Pfilohy, vzor 4.1) nebo v elektronické podobé.
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b) Pokud ucastnici spravniho fizeni nevyuziji prava vzdat se odvolani, mohou se proti
rozhodnuti odvolat do 15 dnd ode dne jeho doruceni prostiednictvim obecniho ura-
du, ktery rozhodnuti vydal, k pfislusnému krajskému tradu. Lhita pro podani odvolani
se pocitad ode dne nasledujiciho po dni doru¢eni pisemného vyhotoveni rozhodnuti,
nejpozdéji vsak po uplynuti desétého dne ode dne, kdy bylo nedorucené a ulozené
rozhodnuti pfipraveno k vyzvednuti. Pro kazdého Ucastnika se lhdta pro podéni odvo-
lani pocita samostatné (kazdy mGze mit jiny den doruceni rozhodnuti).

Pozn.: Vzdanim se prava podat odvolani Ucastnik fizeni pouze predcasné ztraci toto pravo

(§ 81 odst. 2 SR), aviak rozhodnuti se tim v(¢i jeho osobé nestava pravomocnym, existuje-li
jiny ucastnik fizeni, jemuz pravo podat odvolani jesté nalezi.

Rozhodnuti je v pravni moci, jestlize bylo ozndmeno a nelze se jiz proti nému odvolat. Roz-
hodnuti tedy nabyva pravni moci dnem nasledujicim po dni, kdy pravo podat odvolani za-
niklo poslednimu z Ucastnikd fizeni. Jakmile neni mozné se proti rozhodnuti odvolat, nabyva
rozhodnuti prdvni moci. Den nabyti pravni moci poznamena spravni organ pfimo do vytisku
svého rozhodnuti.

Rozhodnuti je vykonatelné dnem nabyti pravni moci rozhodnuti.

L.l Priklad: Prvni Gcastnik sprdvniho fizeni si rozhodnuti prevezme osobné na MeU prostrednictvim zd-

8 znamu do protokolu dne 5. 10. 2017 a zdrover) se stejny den vzdd prdva podat odvoldni. Druhy tcast-
nik sprdvniho fizeni si rozhodnuti pfevezme postou 9. 10. 2017, piicemZ mu béZi Ihdita 15 dni pro poddni
odvoldni. Ucastnik odvoldni nepodd, ani se nevzdd prdva podat odvoldni - tudiz po uplynuti této Ihdty
nabyvd rozhodnuti pravni moci dnem 25. 10. 2017 (ndsledujici den po uplynuti této Ihdty - 15. den této
Ihaty pripadd na 24. 10. 2017, rozhodnuti nabyde prdvni moc ndsledujici den, tj. 25. 10. 2017. Rozhodnuti
je tedy vykonatelné 25. 10. 2017.

Spravni organ vyznaci podle § 75 odst. 1 SR na svém stejnopisu rozhodnuti (¢ usneseni) prav-
ni moc, ptipadné vykonatelnost. Na rozhodnuti (usneseni apod.) se nepise nic jiného nez
nabyti prdvni moci, ptip. vykonatelnost. Osobni pfedani a pfipadné vzdani se prava na odvo-
Iani se uvadi do protokolu, ze kterého je zfejmé, kdo pfisel (totoZnost osoby je ovérena), kdo,
komu, co predal, na pfeddvany dokument se toto nepoznamenava.

Jakmile je rozhodnuti podle § 73 odst. 2 SR vykonatelné (opatiené dolozkou pravni moci,
pfip. vykonatelnosti), je zaslano na védomi CSSZ.

Rozhodnuti je adresovano na védomi: CSSZ Praha, K¥izova 25, 225 08 Praha 5, coz mUze pro-
vést obecni Gfad, nebo si toto rozhodnuti mize zaslat ustanoveny ZPD na CSSZ Praha, nebo
si ho mUze osobné donést na nejblizsi prislusnou OSSZ, kde si mliZze zaroven vyridit zplsob
vyplaty. Pokud si rozhodnuti bude pfedavat sam ZPD, provede se o tom zaznam do spisu
s podpisem ZPD.

Proti rozhodnuti o ustanoveni zvlastniho pfijemce dlichodu mohou ucastnici fizeni podat
odvolani ve |hité 15 dnd od jeho doruceni (jestlize se prava na odvolani vyslovné nevzdali).
Pokud obecni ifad obdrzi odvolani, zasle stejnopis odvoldni druhému ucastnikovi fizeni a vy-
zve jej k vyjadreni v pfimérené Ih(ité (§ 86 odst. 2 SR), ktera nesmi byt kratsi nez 5 dn(.
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V¢as podané odvolani proti rozhodnuti mé odkladny ucinek. Odkladné uc¢inky nemd opozdé-
né odvolani (pak je spis postoupen odvolacimu orgdnu). Odkladny ucinek Ize vyloucit z divo-
di, které jsou uvedeny v ustanoveni § 85 odst. 2 SR. Jedn4 se o tyto pfipady:

— jestlize to naléhavé vyzaduje verfejny zajem

- hrozi-li vazna Gjma nékterému z Ucastnikd

- pozada-li o to Ucastnik; pokud by tim vznikla Ujma jinym ucastnikim nebo to neni ve
vefejném zajmu.

Vylou¢eni odkladného ucinku je nutné uvést ve vyroku rozhodnuti a v oddvodnéni rozhodnuti
uvést diivody. Pokud obecni ufad neshleda diivody pro pIné vyhovéni odvolani (§ 87 SR), odvo-
lani spolu se spisovou dokumentaci postoupi krajskému tfadu ve Ihiité 30 dndi (§ 88 SR). V pfipa-
dé opozdéného odvolani postoupi odvolani krajskému Gfadu do 10 dnii (§ 88 SR).

Po vydanirozhodnuti ma obecni Gifad podle § 10 odst. 2 ZOPSZ dohlizet na to, zda ustanoveny
zvlastni pfijemce dlichodu plIni své povinnosti (viz kapitola 3).

1.7  Specifické situace pfi ustanoveni
zvlastniho prijemce diichodu

A. Ustanoveni zvlastniho pfijemce diichodu u invalidnich diichodti v pfipadech,
kdy nezletilé dité brzy nabyde zletilosti

Podavani Zadosti o diichod u nezletilych

U osob, které brzy nabudou zletilosti a budou Zadat o pfiznani ID, a u nichz je zaroven podan
soudu navrh k ustanoveni hmotnépravniho opatrovnika, je potfeba pozadat OSSZ o ustano-
veni opatrovnika pro Fizeni (§ 32 SR) o pfiznani ID. K ustanoveni opatrovnika pro toto fizeni
je potfeba dolozit Iékafsky posudek, ze dité neni schopno podat zadost o ID (toto muize byt
0SSZ doruc¢eno formou neformalniho dopisu, k némuz se pfilozi [ékafské potvrzeni). Procesni
opatrovnik nasledné muze prebirat pisemnosti ve véci fizeni o pfiznani ID a zaroven se mlize
Ucastnit jednani pred posudkovou komisi atd. Je-li dité schopno pochopit smysl fizeni o ID
a ma-li obcansky priikaz, muaze si podat zadost o diichod samo. Podle § 82 odst. 1 ZOPSZ je
mozné, aby zadost o diichod podal se souhlasem osoby i rodinny pfislusnik na zakladé po-
tvrzeni lékare.

Podavani zadosti o davky diichodového pojisténi

(1) Zddosti o pfizndni ddvky diichodového pojisténi sepisuje s obéany okresni sprdva socidiniho za-
bezpeceni prislusnd podle & 7 pism. b) na pfedepsanych tiskopisech.

(2) Za obcany, ktefi vzhledem ke svému zdravotnimu stavu nemohou sami poddvat Zddost
o ddvku diichodového paojisténi, mohou s jejich souhlasem a na zdkladé potvrzeni lékare
o zdravotnim stavu téchto obcanti podat tuto Zddost jejich rodinni pfislusnici.
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(3) Zddost o ddvku diichodového pojisténi, na niz vznikl ndrok béhem vykonu trestu odnéti svobody
nebo vazby nebo vykonu zabezpecovaci detence, sepisuje s obcany na predepsanych tiskopisech
véznice nebo Ustav pro vykon zabezpecovaci detence; véznice nebo Ustav pro vykon zabezpecovaci
detence predklddaji Zddost do 8 dnti ode dne sepsdni okresni sprdvé socidlniho zabezpeceni podle

§ 7 pism. b).

(4) Zddost Ize podat nejdiive 4 mésice piede dnem, od kterého ob¢an Zddd ddvku diichodového po-
jisténi pfiznat.

(5) Ustanoveni odstavcti 1 az 3 plati obdobné, Zddd-li obcan o zménu vyse invalidniho dichodu
vdusledku zmény stupné invalidity.

Pokud se jedna o zadost o invalidni diichod (ID), je v zékoné specificka Uprava. V § 3 zakona
€. 155/1995 Sb., o dlichodovém pojisténi, je uvedeno:

Zpusobilost osob v pravnich vztazich pojisténi

(1) Prdvni osobnost v prdvnich vztazich pojisténi vznikd narozenim a zanikd smrti, popripadé pro-
hldsenim za mrtvého.

(2) PInd svéprdvnost v prdvnich vztazich pojisténi vznikd dosazenim Zzletilosti, pfizndnim svéprdv-
nosti nebo uzavienim manzelstvi (§ 30 OZ). Zptisobilost byt ucastnikem Fizeni o pfizndni inva-
lidniho dtichodu [§ 4 odst. 1 pism. b)] vznikd ukoncenim povinné skolni dochdzky; prizndnim
tohoto dtichodu vznikd pind svépravnost podle véty prvni a trvd aZ do dosazeni zletilosti. O omezeni
svéprdvnosti plati obdobné ustanoveni obcanského zdkoniku.

(3) Osoba, kterd nemd svéprdvnost podle odstavce 2, musi byt zastoupena zdkonnym zdstupcem
nebo opatrovnikem; kdo je zdkonnym zdstupcem nezletilého nebo opatrovnikem, stanovi ob¢an-
sky zdkonik.

[..]Pozn.: V pfipadé, Ze osoba ma ustanoveného zastupce - ¢lena domacnosti (§ 49 a nasl.
0Z), tak ten mlze podat zddost o dichod, ale jiz osobu nezastupuje v fizeni o pfiznani

dlichodu, nebot se nejedna o procesniho zastupce.

Postup pfti ustanoveni ZPD

a) V pfipadech, kdy je jisté anebo vysoce pravdépodobné, Zze bude ID pfiznan a dité
nemad doposud ustanoveného ,hmotnépravniho” opatrovnika (§ 465 OZ) a nebude
schopno vyplatu diichodu pfijimat a nakladat s nim z ddvodu tézkého zdravotniho
postizeni, Ize pfipustit ustanoveni ZPD jesté pfed pfiznanim ID (tzv. zvlastni pfijemce
»in eventum” — jde o situaci obdobnou té, kterd je zminéna a vysvétlena vyse v kapito-
le 1.4).V zadosti o davku maze potencionalni dlichodce (ten, kdo Zadost podava) uvést
poznamku o tom, Ze v pfipadé pfiznani ddchodu bude nutno jeho vyplatu zafidit k ru-
kam zvlastniho pfijemce, ktery teprve bude ustanoven. Pro Ucely fizeni o ustanoveni
ZPD ,in eventum” by mélo obecnimu ufadu postacit sdéleni, ze fizeni o davku bylo
zahajeno (tj. Ze je podana zadost o dichod). Ani zde totiz nelze nalézt Zddny rozumny
dlvod, pro¢ by mélo byt s ustanovenim ZPD vyckavano az do doby, kdy dlichod bude

skutecné pfiznan (takové vyckavani by mohlo vést k ohrozeni majetkovych zajmd oprav-
néné osoby).

b) Dale mUze nastat situace, ze je ID pfiznan, ale neni doposud ukonéeno fizeni o jme-
novani opatrovnika (pfi¢emz muaze byt ustanoven ZCD) a dité nebude schopno pre-
brat dichod a hospodatit s nim. V tomto pfipadé (dle vyjadieni MPSV) maze byt také
ustanoven ZPD do doby, nez bude k dispozici rozhodnuti soudu.

Situace, které mohou nastat

1. fizeni o pfiznani davky diichodového pojisténi skonci zamitnutim zadosti o dliichod -
podle nazoru MPSV nastava dlvod pro zruseni takto ustanoveného ZPD, a to na zakladé
ust. § 118 odst. 5 pism. a) ZOPSZ

2. soudem bude jmenovan hmotnépravni opatrovnik anebo zastupce jako ¢len domac-
nosti (§ 49 a nasl. OZ) a jiz byl ustanoven ZPD - nastava dlivod pro zruseni takto ustano-
veného ZPD, a to na zakladé ust. § 118 odst. 5 pism. a) ZOPSZ.

B. Ustanoveni zvlastniho pfijemce diichodu u sirotcich diichodt

Ustanoveni ZPD sirotc¢iho dichodu je zpravidla feSeno v situacich, kdy zemfou oba rodice
ditéte, nebo zemrie jeden rodig, ale existuji odivodnéné obavy z toho, Ze davka by po jejim
vyplaceni druhému rodici (zdkonnému zastupci) ditéte nebyla vyuZita v jeho prospéch, tj. ze
by se nedosédhlo Ucelu, ke kterému ma davka slouzit, a byly by poskozovany zajmy ditéte.
| zde pfichazi v Gvahu moznost ustanoveni ZPD ,in eventum” (podrobnéji v kapitole 1.4 a 1.7,
pism. A.).

V pripadech, kdy dité je procesné nezplisobilé, je vhodné oslovit pfislusny OSPOD (obec s roz-
sifenou plsobnosti podle trvalého pobytu ditéte), a zjistit, zda dité nemd soudem urceného
porucnika (§ 928 a nasledujici OZ) nebo opatrovnika (§ 943 OZ), ktery by byl opravnén dité za-
stupovat i ve spravnim fizeni o ustanoveni ZPD. Pokud tento poruc¢nik nebo opatrovnik neni
jmenovéan, bude ustanoven ditéti opatrovnik pro spravni fizeni podle § 32 odst. 2 SR (napf.
muze byt opatrovnikem pro spravni fizeni ustanoven orgdn socidlné pravni ochrany déti).

Pokud se bude vést spravni fizeni o ustanoveni ZPD u déti-sourozencti, je mozné spravni
fizeni spojit, nebot se jedna o pFipady, které spolu vécné souvisi (§ 140 SR).

Ustanoveni ZPD siroté¢iho diichodu nezletilého ditéte, kdy je zakonny zastupce ve VTOS

V piipadé, Ze zakonny zastupce pfijemce sirotéiho diichodu (ditéte) je umistén ve VTOS, je
mozné podle ust. § 118 ZOPSZ zahdjit spravni fizeni z moci ufedni o ustanoveni ZPD. V daném
piipadé se jevi ustanoveni ZPD jako vhodné, nebot situaci, kdy je zdkonny zastupce umistén
ve VTOS, Ize povazovat za stav, kdy ,zakonny zastupce opravnéného nemuze vyplatu davky
pfijimat” a efektivné ji vyuzivat ve prospéch opravnéného. Osoba ve VTOS pravdépodobné
nebude moci sama ve spravnim fizeni jednat (z ddivodu VTOS), proto si mize zvolit zmocnén-
ce dle § 33 SR. Spravni organ se nejprve bude snazit osobé ve VTOS dorucit ozndmeni o zaha-
jenispravniho fizeni, kde ho zaroven pouci o jeho pravech, tj.i o moznosti zvolit sizmocnénce.
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Pokud by tato varianta nebyla moznd, maze byt ustanoven opatrovnik pro spravni fizeni dle
§ 32 odst. 2 pism. b) SR, které bude odGvodnéno.

Ustanoveni ZPD sirot¢iho diichodu nezletilého ditéte, které nezije v biologické rodiné

3

Dotaz z praxe: Sirot¢i diichod je dosud vypldcen k rukdm matky ditéte, kterd nebyla zbavena
rodi¢ovskych prdv a povinnosti, a md (dle CSSZ Praha) jako zdkonny zdstupce prdvo na vypla-
tusirotciho diichodu za nezletilou do doby nez bude ustanoven ZPD. Matka dité nenavstévuje,
nechce s nim mit nic spolecného. Je mozné ustanovit jako ZPD socidlni pracovnici zafizeni - ne-
dojde tim ke stretu zdjmd, bude potrebovat socidlni pracovnice zarizeni souhlas matky s jejim
ustanovenim a bude muset mit i povéreni od svého zaméstnavatele?

Odpovéd: Matka ditéte md i naddle rodicovskou zodpovédnost a také vyZivovaci povinnost vici
svym détem, tj. md prdvo na vyplatu sirotc¢iho diichodu za nezletilou. Pokud by doslo ke Zjisténi, Ze
se dosavadni vyplatou ddvky matce nedosahuje ucelu, ke kterému md ddvka slouZzit, a byly by po-
skozovdny zdjmy ditéte, je moZné ustanovit dle § 118 ZOPSZ zvidstniho prijemce dichodu. V téchto
pripadech nenivyZadovdn pisemny souhlas oprdvnéného - ditéte potazmo matky.

(Souhlas oprdvnéného, popripadé jeho zdkonného zdstupce, s ustanovenim zvidstniho prijemce se
vyZaduje jen v pripadé, Ze oprdvnény, popripadé jeho zdkonny zdstupce, nemuZze vyplatu prijimat).
Dité bude ve sprdvnim fizeni zastupovdno opatrovnikem. Détsky domov mdize byt ustanoven ZPD
jako prdvnickd osoba (podrobnéji viz kapitola 1.7, pism. C.). Reditel détského domova pak miiZe de-
legovat vykon funkce ZPD na socidlni pracovnici, kterd bude vykondvat tuto funkci jako zaméstna-
nec nikoliv jako fyzickd osoba. Stret zdjmu v tom muZe byt spatiovdn, nicméné Ize argumentovat
tim, Ze se jednd pouze o prijimdni vyplaty nikoliv o zastupovadni, jako byvd u opatrovnictvi & zastu-
povdni zdkonnym zdstupcem. Jako podklad pro ustanoveni détského domova jako ZPD, je dobré
si vyzdadat vyjddreni pracovniki OSPOD, zda dité nemd soudem jmenovaného opatrovnika podle
§ 943 OZ (aby sprdvni orgdn védel, zda bude ustanovovat opatrovnika pro sprdvni fizeni dle § 32 ¢i
nebude), ddle vyjddreni pracovnikii OSPOD o tom, Ze matka nevyuZivd sirotci diichod ve prospéch
ditéte, coZ bude fakt, ktery rozhodnuti o ustanoveni zvidstniho prijemce diichodu podpofi. Pfipadné
by bylo dobré mit ve spise diikazy o tom (vyjddreni détského domova), Ze jsou poskozovdny zdjmy
ditéte tj. Ze matka neplati na dité v détském domove, pripadné vyuZivd dichod ditéte k jinému ucelu,
nez ke kterému je urcen.

Pozn.: Pokud dojde ke zjisténi, ze rodic¢ nevyuziva sirot¢i dlichod ve prospéch ditéte (napf.
ho neposila péstountim ¢i do détského domova), je vhodné, aby byl podan podnét k pro-
Setieni z divodu podezieni protipravniho jednani (napt. zpronevéra - § 206 z. 40/2009
Sb., trestni zakonik).

Dotazzpraxe: Naobecl. typu byl poddn podnét k ustanoveni ZPD péstounkou, kterd md v péci
nezletilé, nezaopatrené dité, jemuz zemrel otec. Péstounka podala podnét na ustanoveni ZPD
na zdkladé doporuceni OSPOD, se kterym péstounka spolupracuje, a zdroveri navrhuje, aby
byla ustanovena ZPD sama péstounka. Péstounka predlozila pravomocny rozsudek o svéreni
ditéte do péstounské péce. O sirotéi diichod Zddala na CSSZ biologickd matka ditéte, kterd md
jesté dalsi déti, ale nejsou v jeji péci. Péstounka dolozila dopis z CSSZ, ze kterého vyplyvd, e
dle § 64 zdkona ¢. 155/1995 Sb., vy¢kdvd CSSZ do doby vyddni rozhodnuti soudu o zvldstnim
prijemci diichodu. Jak se md postupovat, kdyz péstounka md dité svéreno do své péce rozhod-

nutim soudu, zatimco biologicka matka nebyla zbavena rodi¢ovské zodpovédnosti? Md se
ustanovit péstounka ZPD nebo bude oprdvnéna prijimat biologickd matka?

Odpovéd: Biologickd matka md i naddle rodicovskou zodpovédnost a také vyzivovaci povinnost
viici svym détem, na zdkladé cehoz se miiZe stdt prijemcem sirotciho diichodu jejiho nezletilého di-
téte. Sprdvni fizeni je vedeno z moci tredni, jakmile se objevi skutecnosti, pro které mtZe byt ustano-
ven zvldstni prijemce diichodu. Neni vylouceno vést sprdvni fizeni o ustanoveni zvidstniho pri-
jemce v dobé, kdy jesté neni pfizndn sirotci diichod, jednd-li se o situaci, kdy existuji odivodnéné
obavy z toho, Ze ddvka by po jejim vyplaceni zdkonnému zdstupci ditéte (tj. v daném pripadé jeho
biologické matce, kterd nemd dité v osobni péce) nebyla vyurzita v jeho prospéch, tj. Ze by se nedo-
sdhlo ucelu, kterému md ddvka sloutzit, a byly by poskozovdny zdjmy ditéte. Jednd-li se o takovou
situaci, je moZné (a vhodné) zahdjit fizeni o ustanoveni ZPD a vydat rozhodnuti jesté pred tim, nez
CSSZ rozhodne o pfizndni diichodu; péstounka, jiz bylo dité svéfeno do péce, je vhodnym kandidd-
tem na funkci zvldstniho prijemce sirotciho dtichodu.

Pozn.: Nékteré soudy v pripadech, kdy je dité svéfeno do péstounské péce, osettujii situ-
ace souvisejici s prevzetim sirot¢iho diichodu.

L Dotazz praxe: Na obec II. typu byl poddn podnét o ustanoveni ZPD, kterym by méla byt pés-
8 tounka, kterd md v péci nezletilé, nezaopatiené déti, jimz zemrel otec. Péstounce byly déti své-
feny rozhodnutim soudu na dobu prechodnovu, v fizeni je jedndni o svéreni do péce nastdlo.
Péstounka se spolecné s détmi prestéhovala trvale do spddové oblasti Il. obce, kde byl poddn
podnét k ustanoveni ZPD, a souhlasi s tim, aby se sama stala ZPD déti. Dichody dosud byly
zasildny ustanovenému ZPD, kterym byla pravomocnym rozhodnutim ustanovena prdvnickd
osoba — mésto (obec lll. typu, kde pred svérenim do péce a ndslednym stéhovdnim déti s pés-
tounkou Zily). Biologickd matka o déti nejevi zdjem; doposud ustanoveny ZPD byl ustanoven
z divodu, Ze matka neplnila véas svoje povinnosti, sirotci diichody nebyly vyuZivdny k tcelu,
ke kterému maji slouZit, a panovala zde vdznd obava o fddnou vyZivu déti. Jiz v predchozim
tizeni byl ustanoven opatrovnik pro sprdvnifizeni (OSPOD), ktery zastupoval a hdjil zdjmy ne-
zletilych déti. Stdvajici zvldstni prijemce diichodu souhlasi s tim, Ze by ZPD vykondvala fyzickd
osoba - péstounka. Jak postupovat, kdyz je potreba zrusit stavajiciho ZPD a ustanovit nového
ZPD?

Odpovéd:V tomto piipadeé se zrusi stdvajici ZPD a zdroven se zahdji nové sprdvni fizeni o ustanoveni
nového ZPD (podrobnéji vizkapitola 1.7, pism. E.).

Pozn.: Dichod miiZze byt uloZzen na posté 3 mésice, nez je vracen zpét na ucet CSSZ Praha
(§ 117a odst. 2 a 3 ZOPSZ).

ZPD sirot¢iho dichodu a zletilost ditéte

Pokud dité (kterému byl vyplacen sirot¢i dlichod pres ZPD) dovrsi 18 let, je svépravné a v roz-
hodnuti o ustanoveni ZPD bylo uvedeno, Ze rozhodnuti je vydano do obdobi zletilosti (pIné
svépravnosti) — neni potieba vést spravni fizeni o zruseni ZPD, nebot ZPD zanikne automa-
ticky (§ 3 odst. 2 zdkona €. 155/1995 Sb., o diichodovém pojisténi). K pfesmérovani vyplaty
ddchodu k rukam zletilého ditéte dojde podle § 118 odst. 2 ZOPSZ, tj. zletilé dité si pozada
platce dichodu (CSSZ) o zménu vyplaty s odkazem na § 118 odst. 2 ZOPSZ a neni tfeba vyda-
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vat rozhodnuti. Pokud byla jako ZPD ustanovena pravnickd osoba (napf. obec v samostatné
plsobnosti), bude po nabyti zletilosti ditéte dlichod poukazovan k rukam (na Gcet) opravné-
ného (viz ust. § 120c odst. 1 ZOPSZ).

Pokud dité (kterému byl vyplacen sirotci dlichod pfes ZPD) zleti, je svépravné a v rozhodnuti
o ustanoveni ZPD nebylo uvedeno, Ze je rozhodnuti vydédno do obdobi zletilosti (pIlné své-
pravnosti) — je potieba zohlednit ust. § 118 odst. 1, pism. b) ZOPSZ (podle kterého by ZPD
byl i nadale ustanoven), a je potieba zahajit spravni fizeni o zruseni ZPD, s odvodnénim, ze
doslo k odpadnuti diivodu, pro ktery byl ZPD ustanoven.

Pokud dité (kterému byl vyplacen sirot¢i dichod pres ZPD) zleti, a je nap¥. rozjednano ome-
zeni svépravnosti (napf. dité s mentalnim postizenim apod.) a v rozhodnuti o ustanoveni
ZPD nebylo uvedeno obdobi, na které byl ZPD ustanoven — bude ZPD ustanoven i nadéle
po dosazeni zletilosti ditéte, nebot Ize aplikovat ust. § 118 odst. 1, pism. b) ZOPSZ. Poté, co
bude ustanoven opatrovnik (§ 465 OZ), bude zahdjeno spravni fizeni o zruseni ZPD.

C. Ustanoveni pravnické osoby zvlastnim pfijemcem diichodu

Pfi vybéru vhodné osoby je nutno respektovat dikci § 118 odst. 1 pism. a) ZOPSZ, kde je sta-
noveno: ,Zvlastnim pfijemcem davky dichodového pojisténi je obcan urceny rozhodnutim
obecniho ufadu; v odlvodnénych pfipadech mlze byt zvlastnim pfijemcem ustanovena
pravnickd osoba”. Tento legislativni text je tfeba vnimat tak, Ze ma vyjadfovat zakonné poradi
skupin adeptl (podobné, jako je tomu v ust. § 471 obcanského zakoniku pfi vybéru opatrov-
nika). V prvé fadé by tedy mél obecni Ufad vzdy vybirat z fad obcan(, tj. fyzickych osob (ust.
§ 120c ZOPSZ), coz je podloZeno dukazy ve spise.

Teprve v piipadé absence vhodného kandidata z této skupiny je mozno pfistoupit k ustano-
veni pravnické osoby - napf. obce v samostatné plsobnosti. Od 1. 1. 2014 mUze byt v odud-
vodnénych pfipadech ZPD ustanovena i pravnickd osoba. V pfipadé, ze vykon funkce ZPD
nebude nalezena vhodna fyzicka osoba, mGze obecni Gfad ustanovit pravnickou osobu (napf.
obec, nestétni neziskova organizace, NNO ¢i poskytovatele socidlnich sluzeb, ktery o osobu
pecuje apod.). Pravnickd osoba bude ustanovena pouze tehdy, kdyz v ramci spravniho fizeni
bude prokazano, ze nemuze funkci ZPD vykondvat jina fyzicka osoba.

Pokud obecni tfad nenasel vhodnou fyzickou nebo pravnickou osobu, kterd se ma stat ZPD,
muze do pozice ZPD ustanovit obec (tj. pravnickou osobu - vefejnopravni korporaci — ve smy-
slu pfislusnych ustanoveni ob¢anského zékoniku), v niz tento obecni Ufad sam pusobi; sama
obec je pfitom ucastnikem tohoto spravniho fizeni. Funkci ZPD nasledné obec vykonéva ve
své samostatné plisobnosti (jak vyplyva z ust. § 2, 7 a 8 zakona o obcich).

Problematikou podjatosti ufedni osoby ve spravnim fizeni ve véci, kterd se tykd zajmu tzem-
niho samospravného celku, se zabyval Nejvyssi spravni soud v usneseni 1 As 89/2010-119 ze
dne 20. 11. 2012. Pravni véta (to podstatné) uvedeného usneseni zni nasledovné:

Rozhoduje-li orgdn tzemniho samosprdvného celku ve sprdvnim fizeni ve véci, kterd se tykd zdjmu
tohoto uzemniho samosprdvného celku, je diivodem pochyb o nepodjatosti tredni osoby dle § 14

odst. 1 sprdvniho fddu jeji zaméstnanecky pomér k izemnimu samosprdvnému celku tehdy, je-li
z povahy véci ci jinych okolnosti patrné podezieni, Ze v dusledku tohoto zaméstnaneckého poméru
by mohl byt jeji postoj k véci ovlivnén i jinymi nez zakonnymi hledisky.

Jednoduse fec¢eno: Pokud méstsky ufad XY bude rozhodovat o ustanoveni ZPD, kterym ma
byt ustanoveno stejné mésto XY, tak o nepodjatosti Ufedni osoby, kterd povede fizeni, nem-
Ze byt pochybovano jen na zékladé jejiho zaméstnaneckého poméru k méstu bez pfistoupeni
dalsich okolnosti. Musi existovat jesté dalsi skutecnosti, které by vedly k podezieni, ze miize
byt podjata. Dale citace z uvedeného usnesent:

,Divody k uvedenému podezieni mohou byt nejriiznéjsiho druhu a nelze je specifikovat jinak nez
obecnymi rysy a predstavitelnymi priklady. Bude se jednat o takové skutecnosti, které naznacuji, Ze
zde existuje nékdo, kdo md zdjem na urcitém vysledku fizeni, v némz se md rozhodovat, a pfitom
md ¢i mize mit schopnost plsobit na prislusnou uredni osobu prostrednictvim jejiho zaméstna-
neckého vztahu k tzemnimu samosprdvnému celku. Uvedenymi skute¢nostmi mohou byt napii-
klad jevy v politické ¢i medidini sfére, jez predchdzeji prislusnému sprdvnimu rizeni ¢i je doprovdzeji
a naznacuji zvyseny zdjem o vysledek fizeni ze strany osob schopnych ovlivnit jedndni tzemniho
samosprdvného celku jako zaméstnavatele tredni osoby. Piikladem mdze byt zdjem politickych
Cinitelti ¢i jinych v rdmci daného tizemniho samosprdvného celku vlivnych osob (napr. zdkulisnich
aktéri mistni politiky i podnikatelskych subjektt) na urcitém vysledku fizeni (napi: na tom, aby ur-
Citd stavba, cinnost apod. byla povolena, anebo naopak nepovolena); takovy zdjem Ize vysledovat
napriklad z riznych medidlnich vyjddreni, predvolebnich slibd, konkrétnich investicnich ¢i jinych
obchodnich pocind, predchozich snah nasmérovat urcité souvisejici rozhodovaci procesy urcitym
zpusobem apod.”

Na zdkladé uvedeného judikdtu se Ize domnivat, Ze v ném uvedena rizika se bézné na fizeni
o ustanoveni ZPD nevztahuji. Muselo by jit o pfipad, kdy by napt. opravnénym didchodcem
v fizeni byla babicka nékterého z radnich a on byl tak mél zajem na tom, aby ZPD bylo ustano-
veno pravé mésto, na jehoz fizeni se podili (§ 14 SR).

Pokud bude méstsky urad XY ve spravnim fizeni, jehoz u¢astnikem bude stejné mésto XY
(ale v samostatné plisobnosti), rozhodovat o ustanoveni ZPD, a souc¢asné nebude zjisténa
néktera z vyse uvedenych skutecnosti, nelze hovofit o podjatosti Uiedni osoby, ktera fize-
ni povede, jen z toho diivodu, Ze je zaméstnancem mésta.

| pfes vyse uvedené by mélo byt ustanoveni pravnické osoby (obec, organizace apod.) jako
ZPD posledni moznosti. V pfipadé, kdy bude ustanovena ZPD pravnicka osoba, bude pro
CSSZ dostacujici uvést jeji nazev a sidlo (identifikaci pravnické osoby upravuje § 68 odst.
2 SR) a pfipadné &islo Giétu organizace, kam ma byt dlichod nasledné zasilan. V ptipadech
ustanoveni pravnické osoby ZPD je tfeba individualné zvazovat mozny stiet zajma.

Po ustanoveni pravnické osoby (obdobné jako pfi vykonu vefejného opatrovnictvi), mGze
starosta obce ¢i feditel organizace delegovat (povéfenim) vykon funkce ZPD na nékterého
pracovnika jako na zaméstnance obce (organizace). Pracovnik bude vykonavat funkci ZPD
jako zaméstnanec obce (organizace), nikoliv jako fyzickd osoba, nebude tedy odpovidat za
vzniklé skody dle ob¢anskopravni Upravy, ale bude odpovidat za mozné skody pouze jako
zaméstnanec.
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D. Ustanoveni zvlastniho pfijemce diichodu u cizich statnich pfislusnika

ZOPSZ hovoii vyluéné o ob&anovi, ale nespecifikuje, zda je tim minén pouze obéan CR nebo
i obcan jiného ¢lenského statu. V zakoné je pouze uvedeno, Ze dle § 120c odst. 1 citovaného
zakona se pro Ucely tohoto zdkona ob¢anem rozumi fyzickd osoba.

Predpisy o dlichodovém pojisténi s institutem ,obcanstvi” ve statopravnim smyslu nepracuji,
nebot se jednd o kategorii, kterd z hlediska principd, na nichz je dichodovy systém postaven,
neni prakticka (pro ucely naroku na davky diichodového pojisténi je podstatné, zda do ceského
dlchodového systému odvadi osoba pojistné po potifebnou dobu, nikoliv to, jakého statu je
pfislusnikem).

Lze tedy shrnout, Ze ZOPSZ nebrani tomu, aby ZPD byl ustanoven cizi statni pfislusnik. Z hle-
diska pInéni povinnosti v oblasti dichodového pojisténi se na takovou osobu vztahuji ¢eské
pravni predpisy - podle § 64 odst. 1 zdkona ¢. 155/1995 Sb., o diichodovém pojisténi se povazuje
ZPD za pfijemce dichodu (ma tedy pravo pozadat napf. o zménu zplsobu vyplaty dichodu),
podle § 118 ZOPSZ je povinen pouzit davku pouze ve prospéch opravnéného, na zadost obec-
niho Gfadu je povinen podat pisemné vyuctovani davky, kterd mu byla vyplacena.

L]  Dotazzpraxe: Oprdvnény starobni diichodce (obéan CR) je schopen podpisu, neni omezen na
rozumovych schopnostech. Rdd by po &dst roku Zil v zahraniéi u svého vnuka v Anglii, ktery
by o ného zde i pecoval. Chtél by, aby byl ZPD ustanoven jeho vnuk, ten s tim souhlasi. LékaF
v tomto pfipadé nevystavi lékarské vyjddreni. MoZnou variantou miiZe byt zfizeni tctu s dis-
pozi¢nim prdvem, pfipadné Zddost na CSSZ Praha o zménu zasildni diichodu, bud'na penézni
ustav v ciziné, nebo Sekem na adresu v ciziné, ¢ na ucet banky v Ceské republice. Jak éasto je
ndsledné tieba predkiddat CSSZ doklad o tom, Ze v zahranici klient skutecné Zije a je vypldcen
diichod do Anglie také pravidelné - kaZdy mésic? Pokud by klient vsak klient trval na ustano-
veni ZPD, je mozné naplnit dikci § 118 odst. 3 ZOPSZ s odtivodnénim, Ze oprdvnénd osoba ne-
miiZe vyplatu diichodu prijimat, zdrover souhlasi's tim, aby byl prijemcem jeho diichodu vnuk
a ZPD ustanovit vnuka oprdvnéné osoby? Jak by to bylo s dohledem nad vykonem ZPD, pokud
by byla oprdvnénd osoba i ZPD v zahranici - stacilo by prohldseni, ¢i zasldni podkladi?

Odpovéd: Dle vyjddreni MPSV tato situace nezaklddd v Zddném pripadé divod pro ustanoveni
ZPD. KaZdy ze zdkonnych diivodti uvedenych v ust. § 118 odst. 3 ZOPSZ musi existovat objektivné,
nemdiZe tedy vzniknout na zdkladé subjektivniho dojmu ¢i prdni poZivatele dichodu nebo osoby,
kterd md zdjem byt ustanovena do pozice ZPD, napi: proto, Ze by se vypldceni diichodu za vyuziti
tohoto institutu zddlo po administrativni strance jednodussi. Jestlize je poZivatel diichodu objektiv-
né schopen vypldcenou ddvku prijimat a naklddat s ni v souladu s jejim ticelem, pak je ustanoveni
ZPD vylouceno. Rozhodnuti o ustanoveni ZPD v tomto pfipadé by muselo byt zruseno pro rozpor se
zdkonem.

V tvahu tedy prichdzi varianta vypldceni diichodu oprdvnénému na bankovni tcet (u Ceské Ci za-
hranicni banky), k némuz se zdroven ziidi dispozicni oprdvnéni pro vnuka. | kdyz bude ucet u ceské
banky, je samoziejmé mozno z néj kdekoliv na svété vybirat prostredky za vyuZiti platebni karty,
popt- tyto prostiedky bezhotovostné spravovat za vyuZiti internetového bankovnictvi. Na ceském
trhu jiz v soucasnosti pusobi fada bankovnich instituci, které jsou schopny nabidnout tyto sluzby
zcela bez poplatkd. Vnuk by pritom mél vzit na védomi, Ze bude-Ii ustanoven disponentem s pro-
stredky na uctu, ponese odpovédnost za vrdceni spldtek dichodu, které budou na ucet pripadné

vyplaceny po umrti majitele (ctu (ust. § 64 odst. 6 zdkona o diichodovém pojisténi), pokud tyto pro-
stredky nevrdti pldtci diichodu sama banka. Moznost vypldceni diichodu bankovnim Sekem nebo
mezindrodni postovni poukdzkou na adresu oprdvnéného v ciziné samoziejmé existuje také, neni
vsak natolik,,pruznd”, jako je bankovni tcet.

Rezim vyplaty diichodu oprdvnénému, ktery se na tizemi Ceské republiky obvykle nezdrzuje (v sou-
ladu s ust. § 66 odst. 2 zdkona ¢. 155/1995 Sb., o dlichodovém pojisténi, se za osoby, které se na tizemi
CR obvykle nezdrzuji, povazuji osoby, které v ciziné pobyvaii v kalenddinim roce po dobu alespori
270 dn() se zdsadné lisi od rezimu vyplaty osobdm zdrzujicim se na tizemi CR. Podminky jsou stano-
venyv § 116 odst. 3 ZOPSZ. Hlavni rozdil spocivd v tom, Ze ddvky se standardné vypldceji nikoliv ,do-
predu”, ale naopak ,zpétné”, tj. vzdy za zpétné obdobi, nikoliv za obdobi budouci. Dalsi podstatny
rozdil spocivd v tom, Ze vyplata ddvek na bankovni ¢ty do ciziny nebo na ceské bankovni ity osob
obvykle se zdrzujicich v ciziné probihd na zdkladé potvrzeni o Ziti, aby se zabrdnilo vzniku preplatku
na ddvkdch z divodu odesldni ddvky na bankovni ucet po umrti oprdvnéného. V pripadé vyplaty
dichodu na ucet neni frekvence zasildni téchto potvrzeni zdkonem stanovena - délku obdobi, za
které bude dtichod vyplacen, si tedy urcuje sdm poZivatel dichodu tim, jak casto zasild pldtci di-
chodu potvrzeni o Ziti. V pripadé, Ze CSSZ obdrzi potvrzeni o Ziti, vyplati dichod zpétné za obdobi do
konce kalenddrniho mésice, v némz bylo potvrzeni vystaveno (bez ohledu na délku tohoto obdobi).
V pfipadé vypldceni bankovnim sekem nebo mezindrodni postovni poukdzkou by obdobi, za které
se ddvka poskytne, nemélo presahovat 3 kalenddini mésice; potvrzeni o Ziti v tomto piipadé zasild
oprdvnény pldtci ddvky jednou rocné.

E. Ustanoveni zvlastniho pfijemce diichodu v pfipadé,
kdy je zaroven zrusen stavajici zvlastni pfijemce dichodu

V pfipadech, kdy se ustanovuje novy ZPD misto jiného ZPD (ktery napt. neplnil své povinnosti,
nebo nadale nemuze vykonavat ZPD - prestéhovani, nahlé zhorseni zdravotniho stavu apod.)
bude se jednat o dvé rizna spravni fizeni s riznymi okruhy tcastnikd. Je tedy nutno vydat dvé
rozhodnuti, s tim, ze:

- prvni rozhodnuti, kterym se rusi ptivodni ZPD, se doruci opravnénému dlichodci a pu-
vodnimu ZPD,

—druhé rozhodnuti, kterym se ustanovuje novy ZPD, se doruci opravnénému ddchodci
anovému ZPD.

S ohledem na plynulost procesu, kdy dojde ke zméné v osobé ZPD, je potieba, aby obecni
urad, ktery rozhoduje o zruseni ptivodniho ZPD, spolupracoval s obecnim tfadem, ktery
bude ustanovovat jiného ZPD (v pfipadé, kdy se bude jednat o jiny urad).

Rozhodnuti o ustanoveni nového ZPD by mélo byt vydano v kratké ¢asové navaznosti na da-
tum nabyti pravni moci rozhodnuti o zruseni plivodniho ZPD, nejlépe bezprostiedné po ném.
Za ucelem co nejhladsiho pribéhu se doporucuje navrhnout novému ZPD, aby se, v souladu
s ust. § 91 odst. 4 spravniho fadu, vzdal prava podat odvoléni, ¢imz se dosdhne okamzitého
nabyti pravni moci nového rozhodnuti. Postupy je tfeba koordinovat tak, aby rozhodnu-
ti o ustanoveni nového ZPD nebylo vydano pred datem nabyti pravni moci rozhodnuti
o zruseni plivodniho ZPD (aby nedochazelo k situaci, kdy budou v ur¢itém obdobi pusobit
paralelné dvé rozhodnuti, z nichz kazdé bude ustanovovat do pozice ZPD jinou osobu).
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To vSak neznamena, ze by fizeni o ustanoveni nového ZPD nemohlo probihat soubézné s ii-
zenim o zruseni pavodniho ZPD. Naopak, je zddouci, aby pfislusny obecni trad mél jiz pred
datem nabyti pravni moci zrusujiciho rozhodnuti zjisténo (dojednano), kterou osobu ustanovi
novym ZPD, pouze bude s vydanim rozhodnuti o ustanoveni této osoby vyckéavat az do doby,
kdy bude pravomocné rozhodnuto o zruseni plvodniho ZPD.

V odlivodnéni rozhodnuti o zruseni pavodniho ZPD muze pfislusny obecni urad pro jistotu
uvést, Zze vzhledem k pretrvavajici potiebé zastoupeni opravnéného pii prebirani jeho dichodu
probiha soubézné spravni fizeni o ustanoveni nového ZPD.

Pokud rozhoduje o zruseni a zaroven o ustanoveni nového ZPD stejny obecni tfad, je vhodné
zaslat na CSSZ obé pravomocna rozhodnuti sou¢asné v jedné obdlce.

Pokud rozhoduje o zruseni stavajiciho ZPD jiny Ufad, nez ten, ktery ustanovuje nového ZPD,
vyz4da si obecni Ufad, ktery ustanovuje nového ZPD zaslani pravomocného rozhodnuti o zru-
Seni stavajiciho ZPD a spolu se svym rozhodnutim o ustanoveni nového ZPD posle obé pravo-
mocna rozhodnuti na védomi CSSZ.

CSSZ nasledné v co nejkratsim mozném terminu pfesméruje vyplatu dtichodu na nového ZPD.

1.8 Dorucovani

Dorucovani pisemnosti ve spravnim fizeni v souvislosti se ZPD se fidi § 19 - 25 SR. V ptipadé,
kdy je opravnény dichodce ve spravnim fizeni zastoupen opatrovnikem pro spravni fizeni
(§ 32 SR), jsou pisemnosti doru¢ovany tomuto opatrovnikovi (to neméni nic na tom, ze je
opravnény dichodce Ucastnikem fizeni - jeho jméno je v dokumentech uvedeno, ale je zaro-
ven u jeho jména uvedeno, Ze je zastoupen opatrovnikem pro spravni fizeni).

Pfednostné se dokumenty dorucuji do datové schranky nebo osobnim predanim (§ 19 odst.
1 SR). Osobni pfedani neznamen3, Ze je U&astnik vyzvan (napk. telefonicky ¢i pisemné) obec-
nim Gfadem k osobnimu pFevzeti. Spravni organ ma dle § 6 odst. 2 SR postupovat tak, aby
nikomu nevznikaly zbyte¢né naklady a dotéené osoby co mozna nejméné zatézoval.

Pokud dojde k osobnimu piedani na Gifads, je o pfevzeti sepsan protokol (§ 18 SR), ze kterého
je zfejmé, kdo pfisel (je ovérena totoznost osoby), kdo, komu, co predal apod. V ptipadé, kdy
je osobné predano rozhodnuti a Ucastnik spravniho fizeni se zaroven vzdava prava podat
odvolani, mize byt tato skute¢nost uvedena rovnéz ve stejném protokolu. Protokol obsahuje
potiebné naleZitosti jako napf. protokol pfi podani podnétu k ustanoveni ZPD (viz Ptilohy,
vzor 4.1).

Paklize adresat (fyzicka ¢i pravnickd osoba) nema datovou schranku, doruc¢ujeme ji na adresu,
kterou sdélila pfimo spravnimu organu v Fizeni o ustanoveni ZPD (§ 19 odst. 4 SR). Tato volba
dorucovaci adresy musi byt u¢inéna ve formé vyhovujici nalezitostem podani (§ 37 odst. 4 SR).
Paklize fyzickd osoba nema ani datovou schranku, ani si nezvolila dorucovaci adresu pred
spravnim organem dle vyse uvedeného, dorucujeme ji na adresu evidovanou v informac-
nim systému evidence obyvatel, na kterou ji maji byt doru¢ovany pisemnosti (§ 10b zak.
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¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech), pokud si ji fyzickd osoba zidila. Infor-
maci o tom, zda tak fyzickd osoba ucinila, najdeme v Registru obyvatel, stejné jako informaci
o tom, zda ma dotcena fyzicka osoba ztizenu datovou schranku.

Pokud ucastnik fizeni ¢i jeho zastupce nemd Zadnou z vyse uvedenych adres, dorucujeme
fyzické osobé na adresu jejiho trvalého pobytu, pravnické osobé na adresu jejiho sidla.

V praxi se ojedinéle mohou vyskytnout pfipady, kdy fyzickd osoba nema v Registru obyvatel
uvedenu zadnou adresu (ani adresu trvalého pobytu) - ob¢an CR, ktery se rozhod| ukondit tr-
valy pobyt na Gizemi CR (§ 10 odst. 12 zakona o evidenci obyvatel). Takovému ob¢anovi, pokud
neni zjisténa ani zadn4 jina adresa, kde by se zdrzoval, bude nutné ustanovit opatrovnika dle
§ 32 odst. 2 pism. d) SR.

Fyzické osobé vsak mimo vyse uvedené muze byt doruceno kdekoliv, kde bude takova osoba
zastizena.

Dorucovéni pisemnosti prostiednictvim Ceské posty

Spravni organ pfi dorucovani musi pocitat s pfimérenou lhGtou pro doruceni (asi 14 dni ode
dne, kdy je dokument pfedan k postovni pfepravé - fikce doruéeni je (dle § 23 odst. 4 SR) 10.
den ode dne, kdy je do schranky vloZzeno ozndmeni o ulozeni zésilky na posté).

1. Sdéleni o zahdjeni spravniho fizeni v¢etné pouceni o moznosti vyjadrit se k pod-
kladiim pro vydani rozhodnuti (viz Pfilohy, vzor 4.6) se dorucuje doporucené (bila
obdlka bez pruhu s dodejkou, véetné pouceni o neprevzeti zasilky), aby spravni organ
mél doklad o doruéeni (§ 19 odst. 6 SR). Doporu¢ujeme na obdlce oznacit ,nevracet,
vlozit do schranky”.

Pozn.: Pokud se soucasné s ozndmenim o zahdjeni spravniho fizeni posila Usneseni
o ustanoveni opatrovnika pro spravni fizeni, jehoz pfilohou je zaroven Sdéleni o zahajeni
spravniho fizeni, dorucuje se stejné jako usneseni (obalka s modrym pruhem).

2. Usneseni a rozhodnuti jsou doru¢ovany dle § 72 SR doporué¢ené do vlastnich rukou
(obalka s modrym pruhem a dodejkou, véetné pouceni o neprevzeti zasilky), kde se
rucné vyznadi ,nevracet, vlozit do schranky”. Na pisemném vyhotoveni usneseni nebo
rozhodnuti pfedaného k doruceni je uvedena dolozka ,vypraveno dne” s odkazem na
§ 71 odst. 2 pism. a) SR. Veskeré doru¢enky musi byt zaloZeny ve spise.

Pozn.: Obdlka s modrym pruhem umozniuje dorucit pisemnost i zmocnénci adreséta.
Obadlka s ¢ervenym pruhem je uréena pouze do vlastnich rukou, tzn. Ze je Ucastnikovi
spravniho fizeni znemoznéno pravo zvolit sizmocnénce.

V pfipadé, kdy je rozhodnuti dorucovéno postou, nabyva rozhodnuti pravni moci dnem
nasledujicim po poslednim dnu 15denni odvolaci Ih{ty, kterd zac¢ind plynout dnem nasle-
dujicim po doruceni rozhodnuti; pfipadne-li posledni den Ih(ity na sobotu, nedéli nebo
svatek, je poslednim dnem této lhdty nejblizsi pFisti pracovni den (ust. § 40 odst. 1 pism.
o) SR).
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Doruceni fikci podle § 24 odst. 1 SR nastane, jestlize si adresat ve IhGté 10 dnéi ode dne,
kdy byla zasilka pfipravena k vyzvednuti, uloZenou pisemnost nevyzvedne. Pisemnost se
povazuje za dorucenou poslednim dnem této lhaty.

L] Priklad z praxe: Uéastnikim Fizeni bylo obecnim uradem odesldno ozndmeni o zahdjeni
8 sprdvniho Fizeni o ustanoveni ZPD a usneseni o ustanoveni opatrovnika pro sprdvni fize-
ni (doruc¢enka s modrym pruhem). Na vrdcenych doruéenkdch byl viak podpis jiné osoby,
nez které byl dopis urcen. Misto ucastnika fizeni (oprdvnéného prijemce diichodové ddv-
ky zastoupeného opatrovnikem pro sprdvni fizeni) prevzala dopis jind osoba. Tato osoba
(rodinny prislusnik oprdvnéného dtichodce) se dostavila na obec a poZadovala informaci
o podaném podnétu, vyjddrila nesouhlas nad tim, kdo md byt ustanoven ZPD (jind osoba)

a predlozila dalsi podklady, zdroveri navrhla jinou osobu jako mozného ZPD.

V tomto pripadé neni podpis jiné osoby na dorucence pro sprdvni orgdn smérodatny, je nutno
si uvédomit, Ze $lo o modrou obdlku a ta umoZruje (na rozdil od ervené) dorucit i osobé, kterd
md plnou moc prebirat postu za daného adresdta. Pokud nékdo vznese pochybnost, mél by ji
prokdzat a sprdvni orgdn si mtze napr. formou reklamace ovérit, jak bylo dorucovdno primo
u Ceské posty. Pokud posta potvrdi, Ze dorucila $patné a nesprdvné osobé (osoba neméla zmoc-
néni prebirat), tak nemd sprdvni orgdn rddné doruceno.

1.9  Spisova dokumentace

Spisem se rozumi soubor dokumenti tykajici se téze véci. Tvorba spisd vychazi z nasleduji-
cich pravnich predpist, podle kterych Ize spis podle § 12 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrob-
nostech vykonu spisové sluzby, Ize utvofit dvojim zplsobem:

1. spojovanim dokumentt - § 12 odst. 2 vyhl. 259/2012 Sb.
Pokud verejnoprdvni plvodce vytvdii spis spojovdnim dokumentd, novy dokument zaeviduje
v evidencni pomdicce a pridéli mu ¢islo jednaci nebo evidencni cislo ze samostatné evidence do-
kumentu. Verejnoprdvni pivodce poznamend v evidencni pomticce u predchdzejiciho i nového
dokumentu vzdjemné odkazy. Soucdsti spisu je soupis vioZenych dokumentt s jejich ¢isly jednaci-
mi nebo evidencnimi Cisly ze samostatné evidence dokumentu.

2. pomoci sbérného archu - § 12 odst. 3 vyhl. 259/2012 Sb.
Pokud verejnoprdvni plvodce vytvdii spis pomoci sbérného archu, zaeviduje iniciacni dokument
v zdkladni evidencni pomticce nebo samostatné evidenci dokumentt spolu s uvedenim informa-
ce o vzniku spisu a soucasné zaeviduje iniciacni dokument ve sbérném archu jako prvni doku-
ment v poradi. Ndsledujici dokumenty spisu eviduje vefejnoprdvni plivodce pouze ve sbérném ar-
chu. Vefejnoprdvni ptivodce vede ve sbérném archu udaje stanovené v § 10 odst. 1, 2 nebo 3, ato
podle druhu evidencni pomdicky, ve které je dokument evidovdn. Sbérny arch je soucdsti spisu.

Podle § 17 z. 500/2004 Sb., spravni fad, se zaklada spis v kazdé véci, tj. i ve spravnim fizeni ve
véci zvlastniho piijemce dichodu:

(1) V kazdé véci se zaklddad spis. KaZdy spis musi byt oznacen spisovou znackou. Spis tvoii zejména
poddni, protokoly, zdznamy, pisemnd vyhotoveni rozhodnuti a dalsi pisemnosti, které se vztahuji k dané
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véci. Prilohou, kterd je soucdsti spisu, jsou zejména dtikazni prostredky, obrazové a zvukové zaznamy
a zdznamy na elektronickych médiich. Spis musi obsahovat soupis vsech svych soucdsti, vetné priloh,
surcenim data, kdy byly do spisu vloZeny.

Pisemné spisy vytvorené ve spravnim fizeni ve véci ZPD (pfenesend plsobnost) se fidi spiso-
vym pldnem a skarta¢nim fddem kazdého obecniho ufadu, jehoz tvorba je vzdy v kompeten-
ci kazdé obce, ktera si vytvaii svij vlastni spisovy fad podle svych provoznich potieb. Tento
spisovy fad je potom zdvazny a musi se jim fidit v3ichni Ufednici v dané obci (pokud toto blize
neurcuje jiny zakon).

V praxi je spisovd sluzba vedena:

- Elektronicky, kdy ma urad software, pak dochdzi k tvorbé spist tzv. spojovanim. Spojo-
vani dokument ve spise probiha pomoci metadat, kdy spis ma svou spisovou znacku,
ale ¢. j. je u kazdého dokumentu jiné. Soupis soucasti spisu se vytiskne z aplikace pfi
uzavieni spisu.

- Analogicky, kdy si ufad vede podaci denik a spisy se tvofi pomoci sbérného archu,
tj. €. j. je jedno, pficemz se za lomitkem vytvofri pofadové ¢islo dokumentu.

Spis vytvorfeny ve spravnim fizeni ve véci ustanoveni ZPD zpravidla tvofi:

1. Spisovy obal (desky, $anon) - s uvedenim nazvu spisu (jméno opravnéného dlichodce,
zvlastniho pfijemce dichodu).

2. Sbérny arch spisu (obsah spisu, soupis soucasti spisu, pfehled spisu apod.) - kde je
¢iselna evidence vsech listd (dokument() ve spise. Do sbérného archu se nejprve po-
znamena inicia¢ni dokument (prvni dokument, kterym se zalozi spis, zpravidla to bude
podani podnétu), ktery je zaevidovan ve spisové sluzbé Gradu a opatren cislem jedna-
cim (¢. j.) dle spisové sluzby ufadu. Oznaceni ¢. j. se vepise u prvniho dokumentu do po-
daciho razitka, u dalsich dokument( zpravidla do pravého horniho rohu dokumentu.
Sbérny arch spisu je seznamem dokumentut v daném spise a osahuje spisovou znacku,
zpravidla totoZznou s ¢. j. iniciatniho dokumentu (nize viz pozn.), datum doruceni do-
kumentu nebo jeho vzniku, identifikaci odesilatele + ¢. j. odesilatele, pocet listli doku-
mentu a pocet pfiloh, ndzev dokumentu (viz Pfilohy, vzor 4.12). Na sbérném archu se
rovnéz uvede opravnéna uredni osoba, skarta¢ni znak a lhlta. Pii urc¢ovani skartac-
nich znaku a skarta¢nich lhat se maze obec fidit vzory, které pro usnadnéni praxe obci
zvefejiuje Ministerstvo vnitra CR na svych webovych strankach - tvorba tohoto fadu je
vzhledem ke specifi¢nosti jednotlivych agend naro¢na (zékon o archivnictvi a spisové
sluzbé ani vyhlaska o podrobnostech vykonu spisové sluzby toto blize nespecifikuji).
V CRje doporuéen skarta¢ni znak a Ihiita S5, pticemz pismeno ,S” ozna¢uje dokumenty,
které se skartuji, skarta¢ni Ih(ta se vyjadiuje cislem ,5” a urcuje se poctem celych rokd
a pocita se od 1. ledna kalendarniho roku nésledujiciho po kalendainim roce, ve kterém
nastala tzv. spoustéci udalost, napft. ukonceniinstitutu ZPD atd. Spisy se nasledné archi-
vuji v okresnich archivech dle spadovosti obce.

3. Podnét k ustanoveni ZPD (viz Pfilohy, vzor 4.1)

4. Souhlas s ustanovenim ZPD (viz Pfilohy, vzor 4.4)

5.Zaznam z prosetieni situace (viz Pfilohy, vzor 4.2)
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6. Vyjadreni Iékare (viz Prilohy, vzor 4.3)

7. Usneseni o ustanoveni opatrovnika pro spravni fizeni (viz Pfilohy, vzor 4.5)

8. Sdéleni o zahajeni spravniho fizeni a pouceni o moznosti vyjadfit se k podkladiim
pro vydani rozhodnuti (viz Pfilohy, vzor 4.6)

9. Rozhodnuti o ustanoveni ZPD (viz Piilohy, vzor 4.7)

10. Oznameni o provedeni dohledu a vyzva k podani pisemného vyuctovani davky

(viz Prilohy, vzor 4.9)
11. Zaznam o provedeni dohledu (viz Pfilohy, vzor 4.10)
12. Dal3i dokumenty souvisejici s konkrétnim spravnim fizenim

Doporucujeme zakladat do spisu véechny dokumenty, které jsou podkladem pro oddvodnéni
rozhodnuti - § 68 SR.

Pozn.: Souhlas ucastniki spravniho fizeni se zpracovanim osobnich udajli neni potieba, ne-

bot zpracovani osobnich udaji vyplyva spravnimu orgénu piimo ze zdkona a neni vazano
na souhlas osob. Spravni organ je povinen zpracovdvat osobni Udaje, kdyz musi vést spravni
fizeni a nepotrebuje souhlas ucastnikd.

Nahlizeni do spisu

Ucastnik Fizeni je jiz pfi sdéleni o zahajeni spravniho fizeni pougen (viz Pfilohy, vzor 4.6)
0 moznosti nahlédnout do spisu a pofizovat si vypisy nebo kopie. Nahlizeni do dokumentace
upravuje § 38 SR:

(1) U¢astnici a jejich zdstupci maji prdvo nahlizet do spisu, a to i v pfipadé, Ze je rozhodnuti ve véci
jiz v prdvni moci (§ 73). Neni-li icastnik zastoupen, miize spolu s tcastnikem nahlizet do spisu i jeho
podpdirce (§ 45 OZ).

(2) Jinym osobdm sprdvni orgdn umoZni nahlédnout do spisu, prokdzi-li pravni zdjem nebo jiny vdz-
ny d(ivod a nebude-li tim poruseno prdvo nékterého z tcastnikd, popripadé dalsich dotcenych osob
anebo verejny zdjem.

(3) Nevidomym osobdm bude obsah spisu precten. Na pozdddni sprdvni orgdn nevidomé osobé
umozni porizeni zvukového zdznamu. Sprdvni orgdn nevidomé osobé rovnéz umozni, aby do spisu
nahlizel jeji privodce.

(4) S pradvem nahlizet do spisu je spojeno prdvo Cinit si vypisy a prdvo na to, aby sprdvni orgdn pofi-
dil kopie spisu nebo jeho cdsti.

Pozn.: Na pofizeni kopii se vztahuje zdkon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni

pozdéjsich prepist (15 K& za prvni stranku a 5 K¢ za kazdou dalsi i zapocatou stranku, je-li po-
fizovana na kopirovacim stroji nebo na tiskarné pocitace). Kdo je osvobozen od poplatku, je
uvedeno v § 8 vyse uvedeného zakona (viz Ptilohy, vzor 4.16).

(5) Odeprel-li sprdvni orgdn osobé nahlizet do spisu nebo jeho cdsti, vydd o tom usneseni, které se
oznamuje pouze této osobé.

(6) Cdsti spisu, které obsahuji utajované informace nebo skutecnosti, na néz se vztahuje zdkonem
uloZend nebo uznand povinnost micenlivosti, jsou vylouceny z nahliZeni do spisu; to neplati o ¢ds-
tech spisu, jimiz byl nebo bude provdden dtikaz, do takovych Cdsti spisu vsak miize nahlizet pouze
ucastnik rizeni nebo jeho zdstupce. Ustanoveni odstavce 4 se nepouZzije. Pred nahlédnutim do spisu
musi byt Gcastnik fizeni nebo jeho zdstupce poucen o povinnosti micenlivosti o utajovanych infor-
macich nebo skutecnostech, na néz se vztahuje zdkonem uloZend nebo uznand povinnost micen-
livosti, a o prdvnich ndsledcich poruseni této povinnosti; o pouceni se sepiSe protokol. Dojde-li pfi
nahlizeni do spisu k piistupu k utajované informaci, protokol obsahuje také pouceni podle zdkona
upravujiciho ochranu utajovanych informaci a bezpecnostni zpusobilost. Stejnopis protokolu zasle
sprdvni orgdn do 30 dnu ode dne jeho vyhotoveni Ndrodnimu bezpecnostnimu uradu. Postup po-
dle véty ctvrté a pdté se neuplatni, prokdze-li se ucastnik rizeni nebo jeho zdstupce platnym osvéd-
cenim fyzické osoby pro prislusny stuperi utajeni utajované informace a poucenim, vydanymi podle
zdkona upravujiciho ochranu utajovanych informaci a bezpecnostni zpdsobilost.

2 Zanik zvlastniho pfijemce diichodu

Postup obecniho Gradu:

1. Pokud odpadnou davody, pro které byl ZPD ustanoven nebo je zjisténo,
ze ZPD neplni své povinnosti

Obecni Urad zahaji spravni fizeni o zruseni rozhodnuti o ustanoveni ZPD v souladu s § 118
odst. 5 ZOPSZ, pokud zjisti, Ze:

a) odpadly davody, pro které byl zvlastni pfijemce ustanoven (nejedna se o umrti oprav-
néné osoby, ale napt. o zlepseni zdravotniho stavu, ustanoveni opatrovnika dle ob-
¢anského zakoniku).

Pozn.: V piipadé, kdy se pfi provadéni dohledu zjisti, ze opravnéna osoba ma soudem
ustanoveného opatrovnika (§ 465 OZ), zahaji obecni Gfad spravni fizeni z moci Gredni
a zrusi rozhodnuti, kterym byl zvIdstni pfijemce ustanoven. Jednalo by se o pfebirani od-
povédnosti soudem ustanoveného opatrovnika, ktery mé pfednost pied zvldstnim pfi-
jemcem ustanovenym obecnim Ufadem. Opatrovnik ma zpravidla soudem stanovenou
povinnost spravovat opatrovancliv majetek, resp. jméni, a tedy i diichod.

b) ZPD neplni své povinnosti podle § 118 odst. 4 ZOPSZ (napf. ozndmeni jiné osoby,
zjisténi pfi provedeni dohledu dle § 10 ZOPSZ). V tomto pfipadé zahdji obecni ufad
spravni fizeni z moci Ufedni a zrusi rozhodnuti, kterym byl ZPD ustanoven. Pfed vy-
danim rozhodnuti bude zaslana vyzva k sezndmeni s poklady fizeni (okruh Gcastnik
fizeni bude stejny jako v pfipadé fizeni o ustanoveni). Pravomocné rozhodnuti bude
zaslano na védomi CSSZ Praha.

V pfipadech, kdy se ustanovuje novy ZPD misto jiného ZPD (ktery napf. neplnil své po-
vinnosti, nebo nadale nem(ize vykonavat ZPD) jedna se o jiné spravni fizeni (viz kapitola
1.7, pism. E.).
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Pozn.: Pokud se vede nové spravni fizeni o zruseni ZPD, a existuji divody pro ustanoveni
opatrovnika pro spravni fizeni (§ 32 SR), je potfeba vydat nové usneseni o ustanoveni opa-
trovnika pro spravni fizeni, nelze automaticky vyuzit opatrovnika pro spravni fizeni, ktery
byl ustanoven pro spravni fizeni o ustanoveni ZPD — jedna se o nové spravni fizeni. Fakticky
se mUze jednat o stejnou osobu, ale musi byt znovu ustanovena novym usnesenim.

V pripadé, Ze osoba, ktera byla ustanovena ZPD je zarover soudem ustanovena opatrovni-
kem opravnéného dlichodce - § 465 OZ, bude ve spravnim fizeni vystupovat 1x v roli ZPD
a 1x v roli opatrovnika, ktery zastupuje opradvnéného dlichodce (pokud by byl opatrovnik
opravnén zastupovat osobu napt. ve spravnich fizenich nebo ve vécech tykajicich se soci-
alniho zabezpeceni). V téchto pfipadech neni treba ustanovovat opatrovnika pro spravni
fizeni (jinou osobu), neni v tom spatfovan stiet zajm( (jedna a tataz osoba z(istane prijem-
cem dichodu, pouze s tim rozdilem, Ze nové bude v pozici opatrovnika namisto dosavadni
pozice ZPD).

2. Pokud dojde k umrti opravnéného diichodce

V piipadé umrti opravnéné dichodce, kterému byl ustanoven ZPD, neni tireba vést spravni
fizeni, nebot rozhodnuti o zruseni zvlastniho piijemce je nadbytecné. V téchto piipadech po-
staci provést uredni zaznam do spisu, ktery bude postaven na dokladu o Umrti. Pro obecni trad
bude rozhodujici termin ozndmeni této nové skutecnosti (nova skute¢nost mize byt zjisténa
také pii provadéni dohledu a prezkoumavani, zda zvlastni piijemce plni své povinnosti) nebo
prohlasenim zvlastniho pfijemce.

Legislativni opora: Pijemce diichodu se vZdy ustanovuje ve vztahu ke konkrétni oprdvnéné osobé
(ta existuje a za néjakych divodi nemdize dichod prijimat) a jejim zdnikem (smrti) zanikd i statut
zvldstniho prijemce dichodu.

Postup pri vyplateé splatnych Cdstek, které nebyly vyplaceny do dne smrti oprdvnéného, je stanoven
v§63zdkona c. 155/1995 Sb., kde jsou taxativné vymezeny osoby, kterym md byt ddvka diichodové-
ho pajisténi vyplacena. Pokud téchto osob neni, pak se ndroky stdvaiji predmétem dédictvi. Obecni
Urad zéroven neposild CSSZ Praha zadnou informaci o Umrti opravnéného diichodce, ne-
bot jak vyplyva ze stanoviska CSSZ Praha:

CSSZ Praha nemd povinnost hldsit obci skutecnost timrti oprdvnéné osoby a zdroveri nepoZaduje
po obci v tomto ptipadé zasilat pravomocné rozhodnuti, nebot pro CSSZ Praha automaticky ndrok
na vyplatu diichodii umrtim oprdvnéného zanikd.

[-1 Pozn. MPSV:

Z povahy véci nicméné vyplyva, ze nékteré povinnosti ZPD mohou docasné pfetrvavat i po
umrti opravnéné osoby. V souladu s ust. § 118 odst. 4 ZOPSZ by tak ZPD byl povinen jesté po-
sledni pfijatou splatku dichodu vyuzit ve prospéch opravnéného, byt by bylo nutno s ni dispo-
novat jiz po datu umrti (napf. zaplatit ndjemné ¢i poplatky za dany mésic, ndklady pohibu aj.) -
Ize aplikovat analogicky ust. § 449 odst. 1 ob¢anského zékoniku (zdkon ¢. 89/2012 Sb.). Rovnéz
povinnost podat obecnimu Gfadu vyuctovani umrtim ddichodce nezanikd a ZPD by proto jejimu
spInéni mél dostat.

Pokud by opravnény dichodce zemfel pfede dnem splatnosti diichodu a ZPD by v daném mé-
sici pfijal splatku dichodu (4. jiz po smrti diichodce), byl by povinen ji vrétit CSSZ, nebot na
takovou splatku jiz nevznikl narok. Pokud by tak neucinil, byla by na ném tato ¢astka (preplatek
na davce) vymahdna platcem dlichodu jako na kazdém jiném pfijemci diichodu, a to podle ust.
§ 118a odst. 1 ZOPSZ.

3. Zanik zvlastniho pfijemce diichodu v pfipadé,
kdy ditéti s narokem na sirot¢i diichod bude pfiznan invalidni diichod

Zékonem ¢. 259/2017 Sb., s i¢innosti od 1. 2. 2018 byl novelizovén § 118 odst. 2 ZOPSZ, ze které-
ho vyplyva: Byl-li ditéti, které md ndrok na sirotci diichod, pfizndn invalidni diichod, prestdvd byt obcan
uvedeny v odstavci 1 pism. b) zvldstnim prijemcem dnem, ktery pfedchdzi dni, od néhoz ndlezi ditéti prvni
pravidelnd mésicni spldtka invalidniho dtichodu.

Pokud byl v praxi ustanoven ditéti ZPD sirot¢iho dichodu, a ditéti bude pfiznan invalidni d{-
chod, ustanoveni ZPD skonci ze zékona (viz vyse). V téchto pfipadech postaci provést uredni
zaznam do spisu, ktery bude postaven na dokladu o pfiznani invalidniho ddchodu. CSSZ se
informace nezasila, CSSZ je o této skute¢nosti informovéna.

3 Dohled nad plnénim povinnosti
zvlastniho pfijemce diichodu

Pozn.: Nejedna se o kontrolu podle zdkona ¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad, na zékladé vydaného
povéfeni, jedna se o dohled.

Po rozhodnuti ma dle § 10 odst. 2 ZOPSZ obecni Ufad dohlizet na to, zda ustanoveny zvlastni
pfijemce diichodu plni své povinnosti.

Obecni urad dohlizi, jak jim ustanoveny zvidstni pfijemce pini stanovené povinnosti (§ 118
odst. 4 ZOPSZ); neplni-li zvldstni prijemce své povinnosti, rozhodne obecni tfad o ustanoveni jiného
prijemce.

Dohled provadi obecni tifad, ktery rozhodl o ustanoveni zvlastniho piijemce diichodu.

Dohled je ucelné provést zpravidla do 1 roku od ustanoveni zvlastniho pfijemce dlichodu,
minimalné 1x u kazdého zvlastniho pfijemce diichodu, pficemz se zjistuje, zda diivody pro
ustanoveni zvlastniho pfijemce dlichodu (ust. § 118 odst. 3 ZOPSZ) stdle trvaji a zda zvIastni
piijemce dichodu pini své povinnosti (ust. § 118 odst. 4 téhoz zakona). Pokud zvlastni pfi-
jemce své povinnosti fadné plni, neni potfeba vykonévat dohled opakované, napt. kazdy rok.
V pfipadé pochybnosti ¢i podezieni, ze s dichodem neni naklddano ve prospéch opravnéné-
ho, je nutné provadét dohled pravidelné.
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Povinnosti zvlastniho pfijemce dichodu vyplyvaji z § 118 odst. 4 ZOPSZ:

« pouzivat davku pouze ve prospéch opravnéného a osob, které je opravnény povinen
vyzivovat,

« pouzivat davku dle pokynl opravnéného, ktery nemuze vyplatu davky pfijimat,

« podat, na zadost opravnéného nebo obecniho uUfadu, ktery jej stanovil, pisemné vy-
uctovani davky, kterd mu byla vyplacena, a to do 1 mésice ode dne, kdy byl k podani
tohoto vyuctovani vyzvan.

3.1 Postup p¥i dohledu

1. Dojednat si termin a misto provedeni dohledu s ohledem na moznosti zvlastniho pfi-
jemce dlichodu a opravnéného dlichodce. Termin provedeni dohledu je osobé zaroven
pisemné ozndmen a osoba je pozddéana s odkazem na § 118 odst. 4 ZOPSZ o to, aby si
ke dni provedeni dohledu pripravila pisemné vyuctovani davky (volnou formou, véetné
podpisu zvlastniho pfijemce na pisemném vyuctovani — viz Prilohy, vzor 4.9).

Pozn.: V praxi ¢asto dochazi k tomu, Ze ve spise je zalozeno pouze vyuctovani dlichodové
davky, ale jiz neni dohledatelné, jak se dokument do spisu dostal (nebyl sepsan protokol, neni
nikde zadna vyzva obecného uradu k podani pisemného vyuctovani apod.).

2. Dohled je proveden ideélné v prostiedi, kde zZije opravnény diichodce (jeho domac-
nost, pobytova socidlni sluzba) za ucasti diichodce a zvlastniho ptijemce dichodu.

3. Pohovorit s opravnénym dlchodcem (idealné bez pfitomnosti zvlastniho pfijemce),
je-li toho schopen a zeptat se, zda ma vse, co potiebuje — kdo mu plati ndjem, kdo mu
nakupuje, zda ma zajistény léky, potraviny atd. Pozorovanim zjistit, jak je zajisténa péce.
V ptipadé pochybnosti nabidnout pomoc socidlniho pracovnika, ktery dlichodce navsti-
vi.

4. Pohovofit se zvlastnim pfijemcem dichodu, pfevzit si od ného pisemné vyuctovani
davky (bude soucasti spravniho spisu) a nechat si predlozit doklady o tom, Ze je hra-
zeno: bydleni, elektfina, plyn, poplatky za svoz komunalniho odpadu, TV a rozhlas atd.
Kopie predlozenych doklad(i neni potieba zajistovat. V rozhovoru zjistit, zda je nakladano
s dlichodem ve prospéch opravnéného tak, aby nevznikaly dichodci dluhy a byly zajisté-
ny zékladni potfeby dichodce vcetné pfipadné péce.

5. Zjisténé informace zapsat piimo pfi dohledu do formulafe, ktery zvlastni pfijemce
podepise (viz Prilohy, vzor 4.10).

Pozn.: Pokud dohled provadi pracovnik, ktery je zéroven socidlnim pracovnikem obce II. i lll.
typu, a v rdmci dohledu je napt. poskytnuto socialni poradenstvi, mize si socialni pracovnik
provést zaznam v JIS s uvedenim, jakd je neptizniva socialni situace, co bylo konkrétné feseno
a co bylo doporuceno. Samotné provedeni dohledu neni vykonem socidlni prace, tudiz se
do JIS nezapisuje.

6. Pfi dohledu opétovné informovat zvlastniho pfijemce diichodu o tom, zZe je povinen
pisemné nahlasit pfislusnému uradu, ktery vydal rozhodnuti o ustanoveni zvlastnim
pfijemcem, zmény ve skutecnostech, pro néz byl zvlastnim pfijemcem ustanoven, a to
do 8 dnti od jejich vzniku (napf. omezeni svépravnosti, zménu v trvalém pobytu, rozhod-
nuti soudu o svépravnosti opravnéné osoby, umrti atd.).

7. Formulaf si poté zalozit do spravniho spisu o ustanoveni ZPD, kterd obsahuje doku-
menty, v€etné rozhodnuti o ustanoveni ZPD.

V ptipadé, kdy se pfi provadéni dohledu zjisti, Ze odpadly diivody, pro které byl ZPD ustano-
ven, postupuje se dle kapitoly 2.

Ll  Priklad z praxe: Pokud je pi dohledu zjisténo, Ze se nap¥. oprdvnény dtichodce a zvidstni pri-
jemce odstéhuji dlouhodobé do jiného sprdvniho obvodu, kde se prihldsi k trvalému pobytu,
postupuje se ndsledovné:

Z ust. § 118 odst. 4 véta posledni ZOPSZ jednoznaélné vyplyvd, Ze ,zvldstni pfijemce diichodu je po-
vinen na Zddost... obecniho Uradu, ktery jej ustanovil, podat pisemné vytctovdni ddvky, kterd mu
dohled by tedy mél byt vykondvdn za vsech okolnosti obecnim ufadem, ktery ZPD ustanovil. Pokud
neni mozné provést dohled dle § 10 odst. 2 ZOPSZ vlastnimi pracovniky, zejména z diivodu vzddle-
nosti a efektivnosti provddeéni dohledu, mize obecni urad, ktery ustanovil ZPD (jde o navazujici vy-
kon pravomoci - dohled nad plnénim podminek zvidstniho pfijemce), doZddat (§ 13 SR) jiny obecni
urad podle soucasného bydlisté oprdvnéného diichodce a ZPD.

Pozn.: Postoupeni celé spisové dokumentace (usnesenim) jinému obecnimu ufadu (na jehoZ tzemi
se nyni oprdvnény diichodce a ZPD zdrzuji) s analogickym odkazem na ust. § 131 odst. 5 SR je v praxi
hospoddrmnéjsi a efektivnéjsi, zejména pokud s nim vsechny zucastnéné osoby souhlasi. Pokud by
vsak kterykoliv ze zucastnénych projevil s timto postupem nesouhlas, bylo by tfeba ponechat zod-
povédnost za vykon dohledu na tom obecnim Gradu, ktery ZPD ustanovil (ust. § 131 odst. 5 SR se
totiz, striktné vzato, vztahuje pouze na pfislusnost sprdvniho orgdnu k vedeni sprdavniho fizeni a je
tedy sporné, zda toto ustanoveni je pro tcely dohledu pouZitelné; provddéni dohledu neni spravnim
fizenim, ale jednd se o vykon pravomoci, ktery je pouhym zdkonem stanovenym dtsledkem ukon-
ceného sprdvniho rizeni, jehoZ predmétem bylo rozhodovdni o ustanoveni ZPD konkrétni osobé).

L.l  Prikladzpraxe: Pokud bude p¥idohledu zjisténo, Ze u osob, jez jsou umistény dlouhodobé nap¥.
v détském domoveé, domové pro seniory apod., a zvldstnim pfijemcem diichodu je ustanoven
pracovnik daného zarizeni jako fyzickd osoba (s ¢imz tato osoba souhlasila), sezndmi kontro-
lujici pracovnici obecniho tradu zvldstniho prijemce diichodu s témito moznostmi postupu:

a) Dosavadni zvldstni prijemce (fyzickd osoba — pracovnik organizace) mize naddle funkci
zvldstniho prijemce dichodu vykondvat, avsak riziko odpovédnosti za pfipadnou skodu
nese on sam, jako fyzickd osoba.

b) Dosavadni zvidstni prijemce (fyzickd osoba — pracovnik organizace) mizZe vykondvat funkci
zvldstniho prijemce diichodu jako zaméstnanec zarizeni, tj. podd podnét prislusnému obec-
nimu dradu, a ten rozhodne o zruseni stavajiciho zvidstniho prijemce — fyzické osoby, a usta-
novi zvldstnim prijemcem dtichodu prdvnickou osobu (obec, organizaci) - blize viz kapitola
1.7, pism. C.
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Ll prikladz praxe: Pri dohledu je zjisténo, Ze ZPD neplni své povinnosti a z pisemného vyuctovani
ddvky vyplyvd, Zze ZPD zachdzi nehospoddrné s diichodem oprdvnéné osoby anebo diichod
uzivd neoprdvnéné na uhradu svych potreb. Socidlni situace oprdvnéného diichodce neni ze
strany ZPD (rodinny prislusnik) aktivné fesena, neni fesen institut opatrovnictvi, pfestoZe oso-
ba neni schopna samostatné jednat.

V tomto piipadé je vhodné, aby si obecni urad do stanoveného terminu oficidlné vyzadal od sou-
casného ZPD presnejsi doplnéni (pisemné vyjddreni) a vysvétleni k vyuctovdni diichodové davky (je
sepsdn Protokol z Ustniho jedndni - § 18 SR), pfipadné sivyZddd vyjddreni od dalsich subjekti (nap:
od zatizeni, kde diichodce pobyvd apod.).

Na zdkladeé zjisténych informaci, a pfi zjisténi neoprdvnéného nakldddni s dlichodovou ddvkou
ze strany ZPD, zahdiji obecni Grad sprdvni fizeni o zruseni ZPD (§ 118 odst. 5 pism. b) ZOPSZ) a pii-
padné zvdzi poddni trestniho ozndmeni na policii nebo stdtni zastupitelstvi pro podezieni na spd-
chdni trestného cinu (napr. se mize jednat o trestny cin zproneveéry ve smyslu ust. § 206 zdkona
¢.40/2009 Sb., trestni zdkonik).

4, Prilohy

4.1 Vzor Protokol - podani podnétu
k ustanoveni zvlastniho pfijemce diichodu

Méstsky urad xx
Socialni odbor
Adresa

Vxdne........
Spisova znacka:
Cj

Vyfizuje:
Telefon:

E-mail

Protokol z ustniho jednani

podle § 18 zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR*)

Dne 1.2.2017 v ¢ase 09:00 hodin, se na Méstsky urad XY dostavil/a

« XXX YYY, nar. 1. 1. 1990, trvale bytem Nékde 233, 000 00 Kocourkov,
o adresa pro dorucovani:

totoznost ovérena dle OP: ¢. 000 000 000.

Prichozi navrhuje, aby byl ustanoven zvlastnim pfijemcem invalidniho / starobniho / sirot¢iho
/ vdovského, vdoveckého diichodu osobé (NEHODICI SMAZAT, NECHAT JEN TO CO SE HODI)

« panu/pani YYY XXX, nar. 1. 1. 1920, trvale bytem Nékde 1, 000 00 Kocourkov.
Dlvodem je podle vyjadieni podatele, Ze vyse uvedeny opravnény piijemce dichodu:

- vzhledem ke svému zdravotnimu stavu neni schopen vyplatu dichodu pfijimat

- diichod neni vyuzivan k Gcelu, ke kterému md byt vyuzivan — popsat situaci

- jsou poskozovany zajmy osoby, kterou je doty¢ny povinen vyzivovat.

(ROZEPSAT VOLNE TAK, JAK TO OSOBA PREDKLADA SPRAVNIMU ORGANU, v jaké je si-
tuaci a proc je potieba ustanovit zvlastniho prijemce diichodu, jaky je diivod)

Dale podavatel navrhuje, aby zvlastnim pfijemcem dlchodu pana /pani XY byla ustanovena
pan/pani XY, nebot o pana/pani pravidelné pecuje....... Popsat, jaky je vztah osoby k diichod-
ci, jak péce probihd, jakou formou, jak ¢asto, s ¢im pomahd atd...
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Pripadné mlize byt pfilohou protokolu souhlas osoby (v¢etné pouceni - viz Pfilohy vzor 4.4),
ktera by byla ustanovena jako zvlastni prijemce (pokud je tato osoba pfitomna).

Na dotaz, zda podatel chce je$té néco doplnit do svého podani, uvadi .....?72?
..., ze nechce nic doplnit, a zdda, aby mu bylo sdéleno, jak bylo s jeho podanim nalozeno.

VXY dne 1.2.2017 v 10,00 hod.
Tento protokol byl hlasité precten, vyse uvedené souhlasi a je podepsano jako tplné po-

dani. Jeden stejnopis protokolu obdrzi ucastnik jednani, jeden bude vlozen do spisové
dokumentace.

Podpis osoby, ktera ¢ini podani:

Podpis opravnéné uredni osoby:

4.2 Vzor Usneseni- dozadani provedeni socialniho
Setfeni ve véci ustanoveni zvlastniho pFijemce dlichodu

Méstsky urad x
Socialni odbor
Adresa

V xxx dne
Cj.: adresa Mé&U (ktery provede SS)
Vyfizuje:
Telefon:
E-mail:
Fax:

Usneseni o dozadani

Méstsky urad xx, socidlni odbor, vécné a mistné pfislusny podle § 10 zakona ¢. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,za-
kon o organizaci a provadéni sociadlniho zabezpeceni”), a podle § 13 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni fad”),

zada Méd....... (Ize dozadat jen podfizeny nebo nadfizeny spravni organ nebo jiny vécné
pfislusny spravni organ), odbor socidlnich véci, o provedeni socidlniho Setfeni ve véci usta-
noveni zvlastniho pfijemce dichodu u pana,.....nar., trvale bytem.......,, t.C. hospitalizované-
hov.......

Oduvodnéni:

Méstsky urad ....., odbor...., obdrzel podnét pana.............. kzahdjeni spravniho fizeni (nebo
..zahdjil spravni fizeni) o ustanoveni zvlastniho pfijemce dlichodu, pana/pani....................
Bylo zjisténo, Ze opravnény dlichodce je v soucasné dobé hospitalizovan v...........neenes
Pan .... je osobou, kterd (vyjadrieni Iékare). Pro Ucely shromazdéni viech dlikazl pro spravni
fizeni o ustanoveni zvlastniho piijemce diichodu je tieba provést socialni Setfeni za Ucelem
zjisténi pomér(, véetné zjisténi, zda je opravnény dlichodce procesné zpuisobily. S ohledem
k sou¢asnému mistu pobytu klienta, by MU .... mohl provést Ukony jen s obtizemi a s netcel-
nymi naklady, proto se obrétil na M&U.....a 24da o provedeni socialniho Setfeni do 7?7 (uvést
datum). Vysledky socialniho Setfeni budou jednim z podkladd pfi rozhodovani o zvlastnim
piijemci dichodu opravnéné osoby, pana........

Pouceni:

Podle § 13 odst. 1 spravniho fadu se nelze proti tomuto usneseni odvolat.
Vedouci odboru ¢i jind opravnénd osoba
Kulaté razitko a podpis
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4.3  VzorPosudek lékare pro ucely ustanoveni
zvlastniho prijemce diichodu

Posudek lékafe pro ucely ustanoveni zvlastniho pfijemce diichodu

Tento |ékarsky posudek slouzi Méstskému uradu XY, adresa jako podklad pro rozhodnuti o ustanoveni
zvlastniho pfijemce davky dlichodového pojisténi podle § 118 odst. 3 zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci
a provadeéni socialniho zabezpeceni, v platném znéni. Ve spravnim fizeni se posuzuje, zda existuji divody pro
ustanoveni zvlastniho piijemce dlichodu, tj.:

- zda se vyplatou davky diichodového pojisténi dosavadnimu piijemci nedosahuje tcelu, kterému ma
davka slouzit, nebo jsou tim poskozovany zajmy osob, které je diichodce povinen vyZzivovat

- zda nemUze opravnény dlichodce, popfipadé jeho zékonny zastupce nebo opatrovnik, vyplatu pfiji-
mat

Déle musi byt ve spravnim fizeni prokazano, zda je schopen opravnény dichodce, popfipadé jeho zakonny
zastupce nebo opatrovnik vzhledem ke svému zdravotnimu stavu podat vyjadfeni k ustanoveni zvlastni-
ho pfijemce a zda ma procesni zpUsobilost, tj. schopnost ve spravnim fizeni samostatné jednat (napf. se
jedna o osobu zvlast tézce zdravotné postizenou, s niz se nelze dorozumét ani prostrednictvim tlumocnika
nebo prostiednika — § 32 odst. 2 pism. f) spravniho fadu; nebo osobu stizenou pfechodnou dusevni poru-
chou, ktera ji brani samostatné v fizeni jednat - § 32 odst. 2 pism. g) spravniho fadu)

Jméno a pfijmeni posuzované osoby: Nar.

Bydlisté:

Vyjadreni |ékare ke zdravotnimu stavu:
Vyse uvedena osoba:
*Nehodici se Skrtnéte

Je - Neni* schopna samostatného jednani
Je - Neni* schopna podat vyjadieni k ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu
Je - Neni* schopna s ohledem na svij zdravotni stav piebirat dlichod

Jing, pfipadné uvedte, prosim, dalsi skuteénosti, které jsou z Vaseho pohledu dilezité (napt. zda se jedna
o dlouhodoby zdravotni stav, ktery jiz bude trvalého charakteru; zda jde o stav prechodny, nebo zda neni
zdravotni stavu doposud stabilizovan, aj.)

Datum vystaveni: Podpis a razitko posuzujiciho lékare:

Poucent:

V souladu s § 43 odst. 3 zakona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, miize posuzovana osoba
nebo osoba, které uplatnénim Iékaiského posudku vznikaji prava nebo povinnosti podat podle § 46 odst.
1 navrh na jeho prezkoumani poskytovateli, ktery posudek vydal. Navrh na pfezkoumani Ize podat do 10
pracovnich dnd ode dne prokazatelného predani posudku. Navrh na prezkoumani nema odkladny Ucinek.

4.4 Vzor Souhlas s ustanovenim zvlastnim

prijemcem davek diichodového pojisténi

Pozn.: Pokud nebude souhlas pfilohou protokolu, (viz Pfiloha €. 4.1) a bude sepisovan pozdéji,
mél by byt sepsan opét formou protokolu, pokud se osoba dostavi osobné na obecni Urad.
Pokud by ho osoba poslala pisemné na obecni Ufad (bude doruéeno postou nebo podano na
podatelné), mlze mit napf. tuto formu.

Souhlas s ustanovenim zvlastnim prijemcem davek dichodového pojisténi

Pan/pani:
Datum narozeni:
Rodné ¢islo:
Trvalé bydlisté:
Telefon:

Email:

Timto prohlasuje:

Souhlasim s tim, abych byl/a ustanoven/a zvlastnim pifjemcem davek déichodového pojisténi
u osoby, kterd je pfijemcem invalidniho / starobniho / sirot¢iho / vdovského, vdoveckého
dachodu, tj.:

Vybrat vhodnou mozZnost a ponechat tam pouze sprdvnou moznost (upravit do véty)

Pan/pani:
Datum narozeni:
Rodné ¢islo:
Trvalé bydlisté:
Telefon:

Email:

Pouceni:

Beru na védomi, ze v souladu s ust. § 118 odst. 4 zdkona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni so-
cidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisl, je zvldstni pfijemce povinen pouzit davku pouze
ve prospéch opravnéného a osob, které je opravnény povinen vyzivovat. Zvlastni pfijemce dichodu
ustanoveny opravnénému, ktery nemuze vyplatu pfijimat, pouziva davku podle pokynd opravnéného.
Zvl&stni prijemce neni opravnén pouzivat davku dichodového pojisténi na uspokojeni svych potieb.
Zvlastni pfijemce diichodu je povinen na Zadost opravnéného nebo obecniho utadu, ktery jej ustanovil,
podat pisemné vyuctovani davky, kterd mu byla vyplacena, a to do 1 mésice ode dne, kdy byl k podani
tohoto vyuctovéni vyzvan.

Beru na védomi, Ze v souladu s ust. § 10 odst. 2 téhoz zdkona obecni Gfad dohlizi, jak jim

ustanoveny zvlastni pfijemce pIni stanovené povinnosti; neplni-li zvlastni pfijemce své povin-
nosti, rozhodne obecni Ufad o ustanoveni jiného pfijemce.

V XY dne 1.2.2020

Podpis osoby, ktera souhlas udélila:
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4.5 Vzor Usneseni o ustanoveni opatrovnika pro spravni fizeni

Méstsky urad x
Socialni odbor
Adresa
V xxx dne
Cj.:
Vyfizuje:
Telefon: Adresat: opatrovnik pro SR dle § 32 odst. 6 SR
E-mail: pripadné oprdvnénd osoba (pokud vnimad
obsah usneseni)

Usneseni

Méstsky Gfad xx, socialni odbor, vécné a mistné pfislusny podle § 10 zakona ¢. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,za-
kon o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni”), a podle § 11 odst. 1 pism. d) zakona
¢.500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni fad”), podle § 32
odst. 2. pism...... ) spravniho fadu, rozhodl takto:

panu/pani nar.: trvale bytem:

se ustanovuje

pan/pani.............. nar...,trvale bytem

jako opatrovnik ucastnika spravniho fizeni ve véci ustanoveni
zvlastniho piijemce diichodu

Odavodnéni:
Méstsky urad vede/zahdjil pod spis.zn. ??? spravni fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce
dlchodu, pana/pani.........c..cceeeue Soucasné bylo zjisténo, ze opravnény (doplnit dle divodu

pro ustanovenidle § 32 odst. 2 SR).
Opatrovnikem spravni organ ustanovi toho, u koho je osoba, jiz se opatrovnik ustanovuje,
v péci, anebo jinou vhodnou osobu. Tato osoba je povinna funkci opatrovnika pfijmout,
pokud ji v tom nebrani zadvazné dlivody. Opatrovnikem nelze ustanovit osobu, o niz Ize mit
dlvodné za to, Ze ma takovy zdjem na vysledku fizeni, ktery oddvodriuje obavu, Ze nebude
radné hajit zajmy opatrovance.

Uvést diivody, proc je ustanovena konkrétni osoba. .. nebo proc je ustanovena prdvnickd osoba.....

Nedba-li opatrovnik o ochranu prav nebo zajm( opatrovance nebo Ize-li mit divodné za to,
Ze opatrovnik ma takovy zajem na vysledku fizeni, ktery oddvodnuje obavu, ze nebude fadné
hajit zajmy opatrovance, spravni orgadn usnesenim zrusi predchozi ustanoveni opatrovnika
a ustanovi opatrovnikem nékoho jiného.

Funkce opatrovnika zanikd, jakmile zastoupeny zacal byt zastupovan zdkonnym zastupcem
nebo nabyl procesni zplsobilosti anebo pominuly divody, pro néz byl opatrovnik ustanoven.

Vzhledem k vy3e uvedenym skutec¢nostem rozhodl spravni orgén tak, jak je uvedeno ve vyro-
ku tohoto usneseni.

Pouceni:
Proti tomuto usneseni se Ize odvolat do 15 dnti ode dne jeho doruceni prostfednictvim Mést-
ského uradu xx ke Krajskému uradu XY. Lhlita pro podani odvolani se pocita ode dne nasle-
dujiciho po doruceni pisemného vyhotoveni usneseni, nejpozdéji viak po uplynuti desatého
dne ode dne, kdy bylo nedorucené a ulozené usneseni pfipraveno k vyzvednuti. Podle § 76
odst. 5 spravniho fadu nemé odvolani odkladny tcinek.

Vedouci odboru ¢i jind opravnénd osoba
Kulaté razitko a podpis
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4.6 Vzor Sdéleni o zahajeni spravniho rizeni a Vyrozuméni
o provedeni diitkazi mimo ustni jednani a Pouceni
o moznosti vyjadfit se k podkladiim pro vydani rozhodnuti

Méstsky urad xxxxx
Socialni odbor
adresa

\" dne
Cj.:
Vyfizuje:
Telefon:
E-mail:

Ucastnici Fizeni:
- XY, nar. 1. 1.1920, trvale bytem, zastoupeny opatrovnikem pro spravni fizeni panem XY,
nar. 2. 1. 1920, trvale bytem
-Y X, nar. 10. 10. 1960, trvale bytem

1) Sdéleni o zahajeni spravniho fizeni
2) Vyrozuméni o provedeni diikaz{ mimo ustni jednani
3) Pouceni o moznosti vyjadfit se k podkladiim pro vydani rozhodnuti

1) V souladu s ust. § 46 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist
(déle jen ,spravni fad”) Vam sdélujeme, ze spravni organ Méstsky urad xx, sociadlni odbor,
jako vécné a mistné pfislusny podle § 10 zédkona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni so-
cidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,zédkon o organizaci a provadéni
socidlniho zabezpeceni”), a podle § 11 odst. 1 pism. d) zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve
znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,spravni fad”),

zahajuje spravni fizeni

ve véci ustanoveni zvlastniho pfijemce davky dichodového pojisténi podle § 118 zédkona
¢.582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, uc¢astnikovi (oprdvnénému
dlchodci)

panu/ pani X Y, nar. 1. 1. 1920, trvale bytem.

2) Zaroven Vas v souladu s § 51 odst. 2 spravniho fadu vyrozumivdm o tom, Ze v této véci bu-
dou provadény dlikazy mimo ustni jednani (provedeni dlikaz( listinami obsazenymi ve spise),

ato

dne 12. 1. 2018 ve 14 hodin
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v budové Méstského ufadu XY, ulice €., v mistnosti XY, pfizemi, ¢. dvefi XY

3) Po tomto tkonu bude mit spravni organ shroméazdény podklady pro vydani rozhodnuti.
Sdélujeme Vam, Ze podle § 36 odst. 3 spravniho fadu mate moznost se pred vydanim roz-
hodnuti vyjadfit k jeho podkladdm.

Z vyse uvedeného divodu Vam davam moznost (neni Vasi povinnosti), abyste se
vyjadfil/a k podkladdim rozhodnuti ve smyslu § 36 odst. 3 spravniho fadu a nahlédl/a do spisu.

K vyuziti prava dle § 36 odst. 3 spravniho fadu Vam stanovujeme IhGtu 5 dnG ode dne,
kdy probéhlo dokazovani tj. do ?7?? datum. Po uplynuti této lhdty bude ve véci vydano
rozhodnuti.

Za Ucelem seznameni se spisem a vyjadreni k podkladiim se mizete dostavit na adresu Uradu
uvedenou v zéhlavi v Po a St od 8.00 do 17.00 hod. a v Ut a Ct od 8.00 do 15.30, v Pa od 8.00
do 14.00 hod. Po telefonické domluvé Ize dohodnout i ¢as jiny.

Pouceni:
Dle § 8 odst. 1 spravniho fadu spravni organy dbaji vzajemného souladu vsech postupl, které probihaji
soucasné a souviseji s tymiz pravy nebo povinnostmi dotcené osoby. Na to, Ze soucasné probiha vice
takovych postupt u rliznych spravnich organt nebo u jinych organii vefejné moci, je dotend osoba
povinna spravni organy bezodkladné upozornit.

Dle § 33 odst. 1 spravniho radu si ucastnik mize zvolit zmocnénce. Zmocnéni k zastoupeni se proka-
zuje pisemnou plnou moci. PInou moc Ize udélit i Ustné do protokolu. V téze véci mlze mit ucastnik
soucasné pouze jednoho zmocnénce. Neni-li plnd moc udélena Ustné do protokolu, je nezbytné, aby
byl spravnimu organu predlozen original pIné moci, Gfedné ovérend kopie pIné moci, pfipadé plnd moc
autorizované zkonvertovana ve smyslu § 22 zakona ¢. 300/2008 Sb. U¢ini-li zéstupce ukon za ucastnika,
aniz by radné dolozil plnou moc, je pfipustné doplnit plnou moc i dodate¢né. To viak muze prichazet
v Uvahu jen tam, kde to nebrani pokracovani v fizeni. Nedolozi-li zdstupce spravnimu orgénu své oprav-
néni zastupovat Ucastnika fizeni, spradvni organ bude pokracovat v fizeni, aniz by s nim mohl zachazet
jako se zastupcem ucastnika.

Dle § 33 odst. 2 spravniho fadu zmocnéni muaze byt udéleno k urcitému tkonu, skupiné tkon(i nebo pro
urcitou ¢ast fizeni, pro celé fizeni, pro neurcity pocet fizeni s urcitym predmétem, kterd budou zahajena
v urené dobé nebo bez omezeni v budoucnu; podpis na plné moci musi byt v tomto piipadé vzdy
uredné ovéren a plnd moc musi byt do zahéjeni fizeni ulozena u vécné pfislusného spravniho organu,
popiipadé udélena do protokolu, nebo v jiném rozsahu na zakladé zvlastniho zdkona.

Dle § 33 odst. 3 spravniho fadu mdze zmocnénec udélit plnou moc jiné osobé, aby misto ného za ucast-
nika jednala, jen je-li v pIné moci vyslovné dovoleno, ze tak mlize ucinit, pokud zvlastni zdkon nestanovi
jinak.

Dle § 36 odst. 1 spravniho fadu nestanovi-li zakon jinak, jsou Ucastnici opravnéni navrhovat dikazy a ¢i-
nit jiné navrhy po celou dobu fizeni az do vydani rozhodnuti. Dle § 36 odst. 2 spravniho fadu maji ucast-
nici pravo vyjadfit v fizeni své stanovisko. Pokud o to pozadaji, poskytne jim spravni organ informace
o fizeni, nestanovi-li zakon jinak.

Dle § 36 odst. 3 spravniho fadu nestanovi-li zékon jinak, musi byt Gc¢astnikim pred vydanim rozhodnuti
ve véci ddna moznost vyjadrit se k podkladiim rozhodnuti; to se netyka zadatele, pokud se jeho zadosti
v pIném rozsahu vyhovuje, a Gcastnika, ktery se prava vyjadrit se k podkladiim rozhodnuti vzdal.
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Dle § 36 odst. 4 spravniho fadu ma tcastnik pfi jednani se sprdvnim organem préavo na konzultace s oso-
bou, kterd mu podle obc¢anského zékoniku muze jako podpUrce napomahat pii rozhodovani; je-li tako-
vych osob vice, zvoli si U¢astnik jednu z nich. Namitne-li v priibéhu fizeni podplirce ucastnika vlastnim
jménem neplatnost pravniho jednani uc¢inéného podporovanym ucastnikem, spravni orgén k této na-
mitce v fizeni ptihlédne.

Dle § 36 odst. 5 spravniho fadu ucastnik, jeho zéstupce nebo podplirce je povinen predlozit na vyzvu
opravnéné uredni osoby priikaz totoznosti. Priikazem totoznosti se pro Ucely tohoto zakona rozumi do-
klad, ktery je verejnou listinou, v némz je uvedeno jméno a piijmeni, datum narozeni a misto trvalého
pobytu, popfipadé bydlité mimo uzemi Ceské republiky a z néhoz je patrna i podoba, popfipadé jiny
udaj umoznujici spravnimu orgénu identifikovat osobu, ktera doklad predklada, jako jeho opravnéného
drzitele.

Dle § 38 odst. 1 spravniho fadu maji Ucastnici a jejich zastupci pravo nahlizet do spisu, a to i v pfipadé,
Ze je rozhodnuti ve véci jiz v pravni moci. Neni-li tcastnik zastoupen, muze spolu s ucastnikem nahlizet
do spisu i jeho podpdrce.

Dle § 38 odst. 4 spravniho fadu s prdvem nahlizet do spisu je spojeno pravo cinit si vypisy a pravo na to,
aby spravni orgéan pofidil kopie spisu nebo jeho ¢asti.

Dle § 49 spravniho fadu Ustni jednani spravni organ nafidi v pfipadech, kdy to stanovi zékon, a déle
tehdy, jestlize je to ke spInéni Ucelu fizeni a uplatnéni prav ucastnik(i nezbytné. Dle § 50 odst. 2 spravni-
ho radu podklady pro vydani rozhodnuti opatfuje spravni organ. Jestlize to nemuze ohrozit ucel fizeni,
muze na pozadani Ucastnika spravni organ pfipustit, aby za néj podklady pro vydéani rozhodnuti opatfil
tento ucastnik. Nestanovi-li zvlastni zakon jinak, jsou Ucastnici povinni pfi opatfovani podklad{ pro vy-
dani rozhodnuti poskytovat spravnimu orgédnu veskerou potfebnou soucinnost.

Dle § 51 odst. 1 spravniho fadu Ize k provedeni diikazt uzit vsech dlikaznich prostredkd, které jsou vhod-
né ke zjisténi stavu véci a které nejsou ziskany nebo provedeny v rozporu s pravnimi predpisy. Jde zejmé-
na o listiny, ohledéni, svédeckou vypovéd a znalecky posudek.

Dle § 52 spravniho fadu jsou Ucastnici povinni oznacit diikazy na podporu svych tvrzeni. Spravni orgén
neni navrhy Ucastnikid vazan, vzdy vsak provede dlkazy, které jsou potiebné ke zjisténi stavu véci.

Dle § 62 odst. 1 spravni organ muaze rozhodnutim ulozit poradkovou pokutu az do vyse 50 000,- K¢ tomu,
kdo v fizeni zadvazné ztézuje jeho postup tim, ze se bez omluvy nedostavi na predvolani ke spravnimu
organu, navzdory predchozimu napomenuti rusi pofadek, nebo neuposlechne pokynu uGredni osoby.
Dle § 82 odst. 4 spravniho fadu se k novym skutecnostem a k ndvrhlim na provedeni novych dlikazd,
uvedenym v odvoléni nebo v priibéhu odvolaciho fizeni, pfihlédne jen tehdy, jde-li o takové skute¢nosti
nebo dukazy, které ucastnik nemohl uplatnit dfive. Namita-li ucastnik, ze mu nebylo umoznéno ucinit
v fizeni v prvnim stupni urcity tkon, musi byt tento Ukon ucinén spolu s odvolanim.

Vedouci odboru ¢i jind opravnéna osoba
hranaté razitko a podpis

Obdrzi: oprdvnénd osoba nebo opatrovnik pro SR, je-li ustanoven a osoba, kterd se md stdt ZPD

4.7  Vzor Rozhodnuti o ustanoveni zvlastniho prijemce diichodu

Méstsky ufad xx
Socialni odbor

Adresa
V x dne
Cj.: Adresat: uvést viechny tGéastniky Fizeni
Vyfizuje: 1 Géastnik SR
Telefon: 2 Géastnik SR
E-mail

ROZHODNUTI
Méstsky urad xx, socialni odbor, vécné a mistné pfislusny podle § 10 a 118 odst. 3 zdkona ¢.
582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zédkon o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni”), a podle § 11 odst. 1 pism.
d) zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen ,spravni fad”),
a v souladu s pfislusnymi ustanovenimi spravniho fadu rozhodl takto:

Pani/pan nar. , €. , trvale bytem

se ustanovuje zvlastnim pfijemcem davky diichodového pojisténi - starobniho diichodu

opravnéné osoby pani .........c........ 0 T-1 AU X o ,trvale bytem ...

Odulvodneéni:

Je zde uveden pouze vzor odtivodnéni, které se v individudlnich pripadech bude lisit. Je ale vZdy treba
dodrzet ndlezitosti odiivodnéni dle § 68 odst. 3 SR

Méstsky urad xx, socidlni odbor, na zdkladé podnétu pani ............... zedne ....oveninne
zahdjil fizeni o ustanoveni zvlastniho prijemce dlichodu. V ramci fizeni proved| socidlni Se-
tfeni, ze kterého vyplyva, ze................ Z predlozené dokumentace, zejména vyjadreni |é-
kafe - MUDr. ............ je ziejmé..... . Divodem k ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu
je tady nepfiznivy zdravotni stav pani ......... , nar. ., trvale bytem ................ Dle posudku
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osetfujiciho lékare ......... ,nenipan ............. DA e schopen podat sou-
hlas s ustanovenim zvlastniho pfijemce podpisem. Sdm neni schopen Ucastnit se Urednich
jednani, prebirat penize a s nimi hospodafit. Na zakladé zjisténych skute¢nosti a shora citova-
nych zakonU je rozhodnuto tak, jak je vyse uvedeno.

Pouceni:
Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dnl ode dne jeho doruceni prostfednictvim
Méstského uradu xx ke Krajskému uradu XY. Lhdta pro podani odvolédni se pocitd ode dne
nasledujiciho po doruceni pisemného vyhotoveni rozhodnuti, nejpozdéji vsak po uplynuti
desatého dne ode dne, kdy bylo nedorucené a ulozené rozhodnuti pfipraveno k vyzvednuti.

Vedouci odboru ¢i jind opravnéna osoba
Kulaté razitko a podpis

Ustanoveny zvlastni pfijemce davky dichodového pojisténi je povinen pisemné nahlasit
Méstskému ufadu xx zmény ve skutecnostech, pro néz byl zvlastnim pfijemcem ustanoven,
a to do 8 dnu od jejich vzniku. Zvlastni pfijemce davky dichodového zabezpeceni je povi-
nen uzit davku ve prospéch opravnéného. Zvlastni piijemce dichodu neni opravnén pouzi-
vat davku ddchodového pojisténi na uspokojeni svych potieb. Zvlastni pfijemce dichodu je
povinen na zddost opravnéného nebo méstského uradu, ktery jej ustanovil, podat pisemné
vyuctovani davky, kterd mu byla vyplacena, a to do 1 mésice od dne doruceni Zadosti.

Na védomi: CSSZ..............

4.8 Vzor Rozhodnuti o zruseni zvlastniho pfijemce diichodu

Méstsky urad XY
Odbor 7777
adresa 777?

\" dne

Cj.: Adresat: Uéastnici Fizeni
Vyfizuje:

Telefon:

E-mail:

ROZHODNUTI

Méstsky urad XY, odbor 77?7, vécné a mistné pfislusny orgén dle, ustanoveni § 10 zakona
¢.582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich pfedpi-
st (dale jen ,zadkon o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni) a dle § 11 odst. 1 pism.
d) zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen ,spravni fad”),
rozhodl dle ust. § 118 odst. 5 zdkona o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni a v sou-
ladu se spravnim fadem takto:

Rozhodnuti Méstského Ufadu xx, . ...c.eevvvennenenzedne coeeeneenenee. ,jimz byl/a pan/pani
......... ,nar....., rC............, trvale bytem............, ustanoven/a zvlastnim pfijjemcem davky
dichodového pojisténi - starobniho dichodu opravnéné osoby pani ............... ,nar. ... rc

veeneneenn trvale bytem ...
se zrusSuje.

Odudvodnéni:

Méstsky ufad XY, odbor 7?72, obdrzel dne ??7?? od pani/pana XY ozndmeni o ustanoveni opa-
trovnika dle § 465 OZ 772.

Podle ustanoveni § 118 odst. 5 pism. a) zakona o organizaci a provadéni socidlniho zabezpe-
Ceni obecni Ufad rozhodnuti o ustanoveni zvlastniho pfijemce zrusi, pokud odpadly davody,
pro které byl zvldtni pfijemce ustanoven. Vzhledem ke skutec¢nosti, ze byl ustanoven opat-
rovnik, odpadly dlvody, pro které byl zvlastni ptijemce davky dlichodového pojisténi usta-
noven, a proto je rozhodnuto tak, jak je vyse uvedeno.

Pouceni o opravném prostredku:
Proti tomuto rozhodnuti se Ize prostfednictvim Méstského uradu XY, ktery rozhodnuti vydal
odvolat do 15 dnli ode dne jeho doruceni ke Krajskému ufadu XY. Lhita pro podéani odvolani
se pocita ode dne nésledujiciho po doruceni pisemného vyhotoveni rozhodnuti, nejpozdéji
vsak po uplynuti desatého dne ode dne, kdy bylo nedorucené a ulozené rozhodnuti pfipra-
veno k vyzvednuti.

kulaté razitko + podpis opradvnéné osoby
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4,9 Vzor Oznameni o provedeni dohledu a vyzva
k podani pisemného vyuctovani diichodové davky

Méstsky urad xxxxx
Socialni odbor
Adresa

Vv dne

Cj:
Vyfizuje:
Telefon:
E-mail: adresa zvlastniho prijemce diichodu
Fax:

Oznameni o provedeni dohledu a vyzva k podani pisemného
vyuctovani dichodové davky

Méstsky urad xx, socialni odbor podle § 10 zdkona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisd, dohlizi, jak jim ustanoveny zvlastni pfi-
jemce plni stanovené povinnosti, které jsou uvedeny v § 118 odst. 4 zakona ¢. 582/1991 Sb.,
o socidlnim zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Méstsky urad zjistuje, zda je dichodova davka
« pouzivana pouze ve prospéch opravnéného dlichodce a osob, které je opravnény po-
vinen vyzivovat,
« pouzivana dle pokynud opravnéného, ktery nemuze vyplatu davky pfijimat

S ohledem na provedeni dohledu probéhne dne 1.3.2018, v 8.00 hod. v prostiedi, kde Zije
opravnéného diichodce, na adrese: XY osobni navitéva pracovnika Mé&U XY.

V ramci dohledu nad vyse uvedenymi povinnosti je dle § 118 odst. 4 vySe uvedeného zakona
Vasi povinnosti podat pisemné vyuctovani diichodové davky, kterou za pana/pani XY pfiji-
mate jako zvlastni pfijemce diichodu.

Pisemné vyuctovani podlozené pfislusnymi podklady (napf. vypis z uctu, doklady o uhradé
plateb, které jsou za opravnéného dlichodce provadény apod.) pfedate pfi osobni navstéve
pracovnika MéU.

Vedouci odboru ¢i jind opravnénd osoba
Razitko hranaté a podpis

410 VzorZaznam o provedeni dohledu nad plnénim
povinnosti zvlastniho pfijemce diichodu

ZAZNAM O PROVEDENi DOHLEDU NAD PLNENIM POVINNOSTIi
ZVLASTNIHO PRIJEMCE DUCHODU

dle § 10 odst. 2 a § 118 zdkona ¢. 582/1991 Sb., o socidlnim zabezpeceni,

ve znéni pozdéjsich predpist

Datum: 4.7.2014

Cas: 14-15 hod

Misto, kde byl dohled proveden: adresa XY, PSC XY
Dohled provedl za Méstsky X obecni Ufad XY: pracovnik XY

ZVLASTNI PRIJEMCE DUCHODU:

Jméno a pfijmeni/nazev pravnické osoby, kterd je ustanovena zvlastnim piijemcem:

Adresa/sidlo:

Telefon:

OPRAVNENY PRIJEMCE DUCHODU (déle jen opravnény):

Jméno a pfijmeni:

Adresa:

Z rozhovoru s opravnénym bylo zjisténo:

Pf. Neni schopen rozhovoru

Z rozhovoru se zvlastnim pfijemcem bylo zjisténo:

Nakupy provadi kdo, jak ¢asto???
Povinné platby hradi slozenkami, prevodem z G¢tu ¢i v hotovosti??

Dale bylo zjisténo:

Nap¥. poznatky z pozorovani: stav domacnosti, zajisténi veskerych potieb opravnéného, atd.
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Zvl&stni prijemce prohlasuje, Ze Udaje, které pfi kontrole uved|, a Udaje uvedené v pisemném vy-
uctovani davky jsou pravdivé.

Zvlastni ptijemce bere na védomi, Ze je povinen pisemné nahlasit méstskému tradu XY zmény ve

skutec¢nostech, pro néz byl zvlastnim piijemcem ustanoven, a to do 8 dnt od jejich vzniku (napf.
omezeni svépravnosti, zménu v trvalém bydlisti apod.).

Podpis zvlastniho prijemce dichodu:

Podpis pracovnika obecniho uradu XY:

411 Vzor Usneseni poznamenané do spisu o zastaveni
fizeni (Umrti oprdvnéné osoby v priibéhu sprdvniho Fizeni)

Méstsky ufad xxx
Socialni odbor
adresa

Vxxxdne..............

Cj.:

Vyfizuje:

Telefon:

E-mail:

Fax: .oceviiiinennnn.

Usneseni

Méstsky urad xx, socidlni odbor, vécné a mistné pfislusny podle § 10 odst. 1 zdkona ¢. 582/1991
Sb., o0 organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,zakon o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni”), a podle § 11 odst. 1 pism. d) zako-
na ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,spravni fad”), rozhodl
podle § 66 odst. 2 spravniho fadu

zastavit rizeni

ve véci ustanoveni zvlastniho ptijemce davky diichodového pojisténi panu/pani XY,
nar.,r. €., trvale bytem.....

Odudvodnéni:
Meéstsky urad xx, socidlni odbor, na zdkladé podnétupani................ zedne................ zahdjil sprav-
ni fizeni o ustanoveni zvidstniho prijemce dichodu. Dne........... se MU XY dozvédél o imrti pana XY,

poZivatele starobniho diichodu. Sprdvni fizeni je zastaveno s ohledem k imrti icastnika rizeni, pana XY,
¢imzZ odpadl diivod, jehoz se fizeni tykalo. Na zdkladé zjisténych skutecnosti a shora citovanych zdkonu je
rozhodnuto tak, jak je vyse uvedeno.

Pouceni:
Toto usneseni bylo v souladu s § 66 odst. 2 spravniho faddu, poznamendano do spisu. Podle § 76
odst. 5 spravniho fadu proti tomuto usneseni neni mozné podat odvolani. Usneseni nabyva
pravni moci podle § 76 odst. 3 spravniho fadu, poznamenanim do spisu.

Vedouci odboru ¢i jind opravnéna osoba
Kulaté razitko a podpis
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412 Vzor sbérného archu spisu

Obecni/méstsky urad XY
hlavi¢ka

Véc: spravni fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce diichodu

Opravnéna ufedni osoba:

Mgr. Hana Novakov4, referentka odboru XY

Ing. lvana Horkd, vedouci odboru socidlnich véci
Ing. Milan Novak, tajemnik

Sbérny arch spisu
Spisova znacka: 18211/2014
Opravnény diichodce: Karel Tima

Cislo Nazev (u cizich €. j.dle spisové Datum doruéeni* Poznamka
dok u dok 0 uvést sluzby obce nebo vzniku dokumentu/
identifikace odesilatele) pocet listii/ pocet pfiloh
Protokol z Gstniho jednani
2 o podani podnétu 18211/2018 3.1.2018/2/0
k ustanoveni ZPD
2 Souhlas s ustanovenim ZPD | 18212/2018 3.1.2018/1/0
3 poZelnlcipicieien 18212/2018 3.1.2018/1/0
situace t
Zaznam z prosetieni
4 e M) 18212/2018 15.1.2018/1/3
5 Vyjadreni lékafe XY 18212/2018 16.1.2018/1/0
Usneseni o ustanoveni 21.1.2018/3/0
¢ opatrovnika pro SR 321272012 PM 27.1.2018
Sdéleni o zahajeni SR
7 apouceni o moznosti 18212/2018 21.1.2018/3/0
vyjadrit se k podkladtm
pro vydani rozhodnuti
Rozhodnuti 28.1.2018/2/0
8 o ustanoveni ZPD 18212/2018 PM
Zaznam o provedeni
9 ke 18212/2018
10

*datum doruceni ciziho dokumentu. U rozhodnuti ¢i usneseni je vhodné si poznamenat rovnéz datum nabyti pravni moci.

Skartaéni znak a skarta¢ni Ihata: S5
Utajovana ¢ast: neni

4.13 Protokol o provedeni dukazti listinou
(bez pritomnosti ucastnika sprdvniho Fizeni)

Méstsky ufad xxx
Socialni odbor
adresa

Vv dne
C.j:

Opravnéna osoba:
Telefon:

E-mail:

PROTOKOL O PROVEDENI DUKAZU LISTINOU

Dne 1.7.2018 vdobé od 8.00 do 9.30 proved| spravni orgdn v souladu s ust. § 53 odst. 6 sprav-
niho fadu ddkazy listinami obsazenymi ve spise ZPD-001/2018.

Jsou precteny tyto listiny:

» Osobni podani u spravniho orgdnu ze dne 1. 1. 2018 (list ve spise 1-2),

« zdznam o provedeném Setfeni u opravnéné osoby ze dne 21. 1. 2018 (list ve spise 3),

« zadost o lékaiské posouzeni ze dne 25. 1. 2018 (list ve spise 4),

- sdéleni oSettujiciho |ékafe ze dne 3. 2. 2018 (list ve spise 5),

- souhlas osoby, ktera ma byt ustanovena zvlastnim pfijemcem dlichodu ze dne 15.2.2018
(list ve spise 6-7),

- sdéleni o zahdjeni spravniho fizeni ze dne 23. 2. 2018 (list ve spise 8-9),

- usneseni o ustanoveni opatrovnika ze dne 23. 2. 2018 (list ve spise 10-11),

Ufedné opravnéna osoba
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4.14 Vzor Protokol o provedeni diikazu listinou
(za pritomnosti ucastnika sprdvniho Fizeni)

Méstsky urad xxxxx
Socialni odbor
adresa

\" dne
Cj.:

Opravnéna osoba:
Telefon:

E-mail:

PROTOKOL O PROVEDENI DUKAZU LISTINOU

Dne 1. 7. 2018 v dobé od 8.00 do 9.30 proved| spravni orgdn v souladu s ust. § 53 odst.
6 spravniho fadu dlikazy listinami obsazenymi ve spise ZPD-001/2018. Ke spravnimu organu
se dostavil ucastnik

« XXX YYY, nar. 1. 1. 1990, trvale bytem Nékde 233, 000 00 Kocourkov,
o adresa pro dorucovani:

totoznost ovéiena dle OP: ¢. 000 000 000, aby vyuZzil svého prava dle ust. § 36 odst. 2, 3, § 38
SR - nahlédl do spisu a se seznamil s podklady pfed vydanim rozhodnuti.

Jsou precteny tyto listiny:

» Osobni podani u spravniho organu ze dne 1. 1. 2018 (list ve spise 1-2),

~ vyjadreni ucastnika — bez vyjadreni

» zdznam o provedeni Setifeni u opravnéné osoby ze dne 10. 1. 2018 (list ve spise 3),

~ vyjadreni ucastnika — bez vyjadreni

« zadost o lékarské posouzeni ze dne 25. 1. 2018 (list ve spise 4),

~ vyjadreni ucastnika — bez vyjadreni

- sdéleni osetfujiciho Iékaie ze dne 3. 2. 2018 (list ve spise 5),

~ vyjadreni Ucastnika - bez vyjadreni

«souhlas osoby, ktera ma byt ustanovena zvlastnim prijemcem diichodu ze dne 15. 2. 2018
(list ve spise 6-7),

~ vyjadfeni Ucastnika - bez vyjadieni

« sdéleni o zahajeni spravniho fizeni ze dne 23. 2. 2018 (list ve spise 8-9),

~ vyjadreni Ucastnika — bez vyjadieni

« usneseni o ustanoveni opatrovnika ze dne 23. 2. 2018 (list ve spise 10-11),

~ vyjadreni ucastnika — bez vyjadreni

Daéle byl ucastnik dotazan v souladu s ust. § 36 odst. 3 spravniho fadu, zda se chce pred
vydanim rozhodnuti vyjadfit k podkladiim rozhodnuti ¢i zda ma néjaké navrhy na dopl-
néni dokazovani.

~ vyjadreni Ucastnika — bez ndvrhu k dokazovani

Precteno a podepsano jako tplné dne 1.7.2018 v 09.30 hod

Ucastnik

Utedné opravnéna osoba

61 mm



415 Vzor Vyrozuméni (o tom, Ze nebyly shleddny diivody
pro zahdjeni spravniho Fizeni o ustanoveni ZPD)

Méstsky ufad xxxx

Socialni odbor
Adresa
C. jednaci:
C. spisu:
Pocet stran:
Vyfizuje: Adresa osoby podavajici podnét
Telefon:
Email:
Datum:
Vyrozuméni

Méstsky urad XY, vécné a mistné pfislusny podle § 10 zédkona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci
a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,zdkon o organi-
zaci”), a podle § 11 odst. 1 pism. d) zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich

predpisti (dale jen ,spravni fad”) vas vyrozumiva,

Ze ve véci vaseho podnétu ze dne x. x. 2018 k zahajeni fizeni z moci ufedni o ustanoveni
zvlastniho pfijemce diichodu panu/pani .................... neshledal zakonné divody.

K tomu spravni orgdn sdéluje, Ze podle ust. § 118 odst. 3 zakona o organizaci ,Obecni Ufad ustanovi
zvlastniho pfijemce s jeho souhlasem v pfipadech, kdy by se vyplatou davky dosavadnimu pfijemci ziej-
mé nedoséhlo ucelu, kterému ma davka slouzit, nebo kdyby tim byly poskozovany zajmy osob, které
je dichodce povinen vyzivovat, anebo nemuze-li opravnény, popiipadé jeho zakonny zastupce nebo
opatrovnik, vyplatu pfijimat”.

Na zékladé provedeného socidlniho Setfeni bylo zjisténo, ze pfijemce dichodu miize vyplatu dichodu
pfijimat, nejsou poskozovany zajmy pfipadnych vyzivovanych osob, stejné tak se nejedna o pfipad, kdy
by vyplatou ddvky starobniho diichodu dochdzelo k nedosaZeni potrebného ucelu. Jak jiz z dikce daného para-
grafu vyplyvd, jsou zde taxativné stanovené diivody, pro které se institut zvldstniho prijemce zfizuje, tyto divody
vSak u oprdvnéného nebyly shleddny.

Nad rdmec spravni organ konstatuje, Ze spravni fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu se za-
hajuje z moci Gfedni a ne na zddost. DGvod, Zze opravnény je ¢asto hospitalizovan, neobstoji pro zahajeni
fizeni ve véci, problematiku tohoto razu je mozné vyresit napf. zménou zptlsobu vyplaty dichodu (na
bankovni tcet, ke kterému md pfistup i jind osoba blizkd) atd.

Jsem s pozdravem,

Ufedné opravnéna osoba

4,16 Citace § 8 zakona ¢. 634/2004 Sb.,
o spravnich poplatcich - osvobozeni od poplatku

§8
Osvobozeni od poplatku
(1) Od poplatkl jsou osvobozeny
a) statni organy a statni fondy,
b) diplomaticka zastupitelstvi cizich stati a delegovani diplomaticti zastupci, konzulové z povolania dalsi osoby, jsou-li
statnimi piislusniky cizich statd a pozivaji-li vysady a imunity podle mezinarodniho prava, je-li zaru¢ena vzajemnost

a nejde-li o ukony provadéné v osobnim zajmu nebo k osobnimu prospéchu téchto osob,

c) uzemni samospravné celky a jejich organy, pozaduji-li provedeni tkont souvisejicich s vykonem statni spravy, kte-
rym jsou povéreny,

d) pravnické osoby, pozaduji-li provedeni ukonU souvisejicich s vykonem statni spravy, kterym jsou povéfeny,
e) fyzické nebo pravnické osoby, stanovi-li tak mezinarodni smlouvy a ujednani, kterymi je Ceska republika vazana.
(2) Od poplatkt jsou osvobozeny Ukony

a) souvisejici s provadénim zvlastnich pravnich predpist o socidlnim zabezpeceni, o dichodovém pojisténi, o piiplatku
k diichodu a o zvlastnim pfispévku k dichodu, o vefejném zdravotnim pojisténi, o zaméstnanosti, o statni socialni
podpore, o nemocenském pojisténi, o pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi, o pojistném na socialni zabez-
peceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, o socialné-pravni ochrané déti, o socialnich sluzbach, o davkach
pro osoby se zdravotnim postizenim, pomoci v hmotné nouzi, ve vécech branné povinnosti ob¢ant a ve vécech civilni
sluzby, s vyjimkou poplatku za vydani nebo vyménu prikazu osoby se zdravotnim postizenim a s vyjimkou poplatku
za prijeti zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu podle pravnich predpist o socidlnich sluzbach a podle zdkona

0 zaméstnanosti,

b) provadéné v dusledku zmény nebo opravy nazvu obce, mésta, kraje, ulice, jiného verejného prostranstvi, rodného
¢isla a ukony, provadéné v dusledku rozhodnuti z moci tredni,

) pro organy izemniho samospravného celku, provadéné afadem téhoz tizemniho samospravného celku,

d) pro ucely dédického fizeni, provadéného notarem jako soudnim komisarem,

e) pro ucely exeku¢niho fizeni, provadéného soudnim exekutorem, s vyjimkou polozky 1 bod 1 pismeno m),

f) pro ucely vyuziti volebniho prava,

g) souvisejici s poskytovanim docasné ochrany cizinclim,

h) stanovi-li tak mezinarodni smlouvy a ujednani, kterymi je Ceska republika vazéana,

i) provadéné v dlisledku Zivelni pohromy na tzemi Ceské republiky; za Zivelni pohromu se pro Gcely tohoto zakona
povazuji nezavinény pozar a vybuch, blesk, vichfice a rychlost vétru nad 75 km/h, povoden, zaplava, krupobiti, sesou-
vani pudy, sesuny pldy a skalni zficeni, pokud k nim nedoslo v souvislosti s primyslovym nebo stavebnim provozem,

sesouvani nebo zficeni lavin a zemétieseni dosahujici alespon 4. stupné Richterovy mezinarodni stupnice udavajici
makroseismické ucinky zemétieseni.

(3) Na vysledku Ukonu osvobozeného podle odstavce 2 pism. a) az i) vyznaci spravni ufad ucel,
k némuz byl proveden.

(4) Od poplatkd jsou osvobozeny i dalsi osoby nebo tkony, a to v rozsahu stanoveném v sazebniku.

(5) V rozsahu stanoveném v sazebniku se spravni Ufad zmociuje snizit nebo zvysit poplatek anebo
upustit od jeho vybréni.
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Poznamky:

65 mm
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